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POSTA GONDERIM KURALLARI

Universitemizden yapilan fiziksel posta génderileri igin asagidaki kurallara uyulmalidir:

Genel Kurallar:

Resmi Goénderi: Gonderiler, Universitemiz veya bagli birimlerin resmi evraklarini igermelidir.
Kisisel gonderiler kabul edilmez.

Ayni Adrese Gonderiler: Ayni birimden ayni kisi/adrese gonderilen evraklar (ayni tarih
araliginda olanlar) tek bir zarf icinde gonderilmelidir.

Zarf Durumu: Zarf/paketler saglam, acilmamis ve yirtilmamis olmaudir.

Yurtdisi Gonderi: Kitap, dergi, afis vb. fiziksel materyaller igin vyurtdisi gonderi
yapilmamaktadir.

Zarf/Paket Uzeri Bilgiler:

EBYS Numarasi ve Alici Adresi: Zarf/paket Uzerine Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYS)'den alinan sayl numarasi ve alicinin adresi eksiksiz ve acik bir sekilde yazilmalidir.
Gonderim Sekli: Gonderinin sekli (iadeli taahhutlu, evrak) zarf/paket Uzerinde belirtilmelidir.

Gonderi Siireci:

1.

2.

EBYS Formu: Gonderi icin EBYS Uzerinden yazilan yazida gdénderim sekli POSTA olarak
secilmelidir.
Posta Teslimi: Gonderiler her hafta sali ve pergembe glnleri yapilmaktadir. Gonderilecek
evraklar posta génderim giinii en geg saat: 11.00’e kadar Yazi isleri Sube Midiirligiine teslim
edilmelidir.

Onemli Not: Bu kurallar, Universitemizin fiziksel posta génderi siireglerini diizenlemektedir. Liitfen
tim gonderilerinizde bu kurallara uyunuz.




