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YONERGESI

SENATO KARARI 12.03.2019 2019/05-01

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Malatya Turgut Ozal Universitesi dgrenci ve personelinin
beslenme ihtiyaglarinin saglanmasi amaci ile olusturulan Malatya Turgut Ozal Universitesi
Yemek Yiiriitme Kurulunun ¢aligma esaslarim diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- (1) Bu Yénerge; Malatya Turgut Ozal Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulunun
calismalarim kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yénerge; 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nun 46’nc1 ve 47’nci
maddeleri ve Yiiksek Ogretim Kurumlan Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltiir ve Spor Isleri Dairesi
Uygulama Yonetmeligi’nin 4’iincii, 5’inci ve 15’inci maddeleri ve diger ilgili hiikiimleri ile
Devlet Memurlar: Yiyecek Yardimi Yonetmeligine gore hazirlanmistir.

Tanmimlar
Madde 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Yénetim Kurulu: Malatya Turgut Ozal Universitesi Y&netim Kurulunu,

b) Yemek Yiiriitme Kurulu: Malatya Turgut Ozal Universitesi Yemek Yiiriitme
Kurulunu,

¢) Denetim Kurulu: Malatya Turgut Ozal Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulunu isleyis
ve mali yonden denetleyen kurulu,

d) Katki: Yemek i¢in; 6grencilerin Yo6netim Kurulu Karan ile belirlenen tutarda yaptiklar
nakit 6deme ile personelin yemek bedelinin biitceden karsilanmayan ve nakit olarak
6dedigi miktari,

e) Universite: Malatya Turgut Ozal Universitesini,

f) Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi: Malatya Turgut Ozal Universitesi Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurullarinin Olusumu, Gorev ve Sorumluluklari

Yemek Yiiriitme Kurulu

Madde 5- (1) Malatya Turgut Ozal Universitesi Yemek Yiiriitme Kurulu, Saglk, Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkaninin teklifi ve Rektoriin onay1 ile her yil ocak ayinda bir yil siireyle
gorevlendirilen, biri muhasip iiye olmak iizere 4 iiyeden olusur. idari ve Mali yonden Genel
Sekreterlik Makamina karsi sorumludur.
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Gorevleri ise;

a) Ogrenci ve personelden yemek katki bedelinin alinmasi ve her yil yayinlanan parasal
sinirlar ve oranlar hakkindaki teblig hiikiimlerine gore kurul adina agilacak olan banka
hesaplarina yatirmak, karar defterine tahsil edilen tutarlar1 islemek ve o belgelerin 5
(bes) yil siire ile saklanmasi,

b) Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan mali yi1l biitgesinden memurlarin 6gle
yemegine yardim tertibinden aktarilan tutarlarin kurul hesaplarinda takip edilmesi.

c) Kapsama dahil personelin diizenli olarak yemek hizmetlerinden yararlanmasini
saglayacak tedbirleri almak.

d) Kurul faaliyetleri ile ilgili olarak kararlar almak ve alinan kararlarin karar defterine
diizenli olarak islenmesini saglamak.

e) Universite yemekhanelerinden yararlanacak &grenci ve personelin yapacaklari katki
bedellerinin belirlenebilmesi i¢in akademik yil/yariyil basinda Yonetim Kurulu’na
sunmak.

f) Yiiriitme kurulu baskam tarafindan yeteri kadar sayman mutemedi gérevlendirilmesi
yapilmak iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligi muhasebe yetkilisine teklifte
bulunmak.

g) Yemek hak edislerinin 6deme emirleri ve tahakkukunu gergeklestirmek.

h) Gelir ve gidere iligkin belgeleri ve tutulan defterleri denetime hazir bir sekilde muhafaza
etmek ve her 7 (yedi) giinde bir tahsilat defterlerini ve banka dekontlarim Malatya
Turgut Ozal Universitesi Muhasebe Yetkilisine incelemek iizere gondermek.

Denetim Kurulu

Madde 6- (1) Rektoriin gorevlendirecegi Universite Genel Sekreteri veya Genel Sekreter
Yardimcisi, 1 (bir) akademik, 1 (bir) idari personel ile Fakiilte Sekreteri (herhangi bir Fakiilte
Sekreteri) dahil 4 (dort) tiyeden olusur. Yilda en az bir kez ve gerekli goriildiigiinde isleyis ve
mali yonden Yemek Yiiriitme Kurulu’nu denetler.

(2) Denetim sonucu hazirlayacagi raporu Rektore sunar.

Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu Baskani
Madde 7- (1) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu Bagkam idari ve mali yonden Genel Sekreterlik
Makamina kars1 sorumlu olup;

a) Yemek hizmetinin sunulmasi, 6grenci ve personelden yemek katki bedelinin alinmasi
ile ilgili tiim kararlan alir, toplanan paralarin Strateji Gelistirme Daire Baskanligi banka
hesaplarina ve personel yemek hesabina yatirilmasini saglar,

b) Birim igi ve dis1 organizeyi saglar, isleyisi kontrol eder,

c) Is giivenligi saglar, ihtiyaglarin zamaninda, aksamaya neden olmaksizin saglanabilmesi
icin gerekli bildirim ve yazigmalarin yapilmasini saglar.

Muhasebe Yetkilisi Mutemedinin Gérevleri
Madde 8- (1) Mutemetlerin gorevleri;
a) Paraile ilgili islemleri takip etmek, kayitlarini tutmak,
b) Memur yemek hesabi i¢in isletme hesabi defterini tutmak,
€) Mevcut durumu (yemek yiyen 6grenci sayilari, 6grenci katkisi tutarlar1 vb.) gosterir
hesaplan her hafta hazirlayarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina ve Yemek
Yiriitme Kuruluna sunmaktir.
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UCUNCU BOLUM
Mali Isler

Mali isler isletme Hesab1 Defteri

Madde 9- (1) Yemek Yiiriitme Kurulu’nun mali islemlerinin kaydina mahsus olmak iizere
Yemek Yiiriitme Kurulu Bagkanligi’nca tasdik edilen isletme hesabi defteri tutulur. Tutulan
isletme hesabi1 defterinin tiim sayfalan Yemek Ylriitme Kurulu’'nca imzalanir. Toplanan
gelirler gelir kismina, yemek Yiiriitme Kurulu tarafindan Universitenin ¢alistig1 Bankalardan
olmak kaydiyla acgilacak/acilan banka hesaplarina yatan paralarin dekontlar1 da gider kismina
kaydedilir.

(2) Muhasebe kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yilsonu, ilgili defterlerin
dokiimii alinip gerekli imzalar tamamlandiktan sonra 5 (bes) yil siire ile saklanir. Yemek
hizmeti malzemeli olarak ihale yolu ile saglandig1 birimlerde Birim Yemek Yiirtitme Kurullari
hi¢bir harcamada bulunmaz. Toplanan gelirler gelir kismina banka hesaplarina yatan paralarin
dekontlar1 da gider kismina kaydedilir.

Yemek Fislerinin Basimi, Satilmasi ve Sayillmasi
Madde 10- (1) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu;

a) Katki bedelinin personel veya d6grenciden alinabilmesi i¢in giinliik fislerin basilmasiyla
ilgili karan alir. Ogrenci ile kadro derecesi araligindaki personel icin ayr1 renk ve
serilerde kartlar bastirir, elektronik satig ve kontrol sistemine gegilmesi durumunda,
yemek yiirlitme kurulu karan ile yemek bedelleri katkisinin tahsili ve izlenmesi
elektronik ortamda yapilarak hizmetlerin devamliligini saglar.

b) Basimi yapilan giinliik yemek fislerinin g¢elik kasalarda muhafaza edilmesini saglar.
Elektronik satis ve kontrol sistemine gegilmesi durumunda bilgiler elektronik ortamda
ve uygun ortamlarda muhafaza edilir.

c) Yemek yiyen o6grenci ve personel yemek fisleri Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri
tarafindan satilarak 0demelere esas olmak iizere hesap cetveline islenir ve bu hesap
cetvelleri isletme defterine islenerek ekine eklenir. 5 (bes) y1l muhafaza edilir.

Satinalma ve Odemeler

Madde 11- (1) Yemek Yiiriitme Kurulu’nun tiim ihtiyaglar1 Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 satin alma birimi tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleri ile saglanir.

(2) Yemek hizmetinin hizmet alim1 olarak satin alindig1 durumlarda ilgili firmalara 6demeler
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan satinalma ihale geregi yapilir.

Kasa Durumu

Madde 12- (1) Personel satislarindan elde edilen gelirler ile Ogrenci satislarindan elde edilen
katki bedeli olan gelir, her y1l yaymlanan parasal sinirlar ve oranlar hakkindaki genel teblig
hiikiimlerine gére yemek yiiriitme kurulu banka hesabina yatirilir.

(2) Giinliik fis satislarindan saglanan gelirden, Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin goriisii
aliarak Yemek Yiirlitme Kurulunca belirlenen miktar kadar1 (parasal sinirlar ve oranlar genel
teblig hiikiimlerine aykir1 olmamak sartiyla), fis satis elemanina giinliik yemek fisi ve yemek
kart1 satisinda kullanilmak {izere (para iistii iadesi i¢in) verilir.

Burs ve Etkinlikler

Madde 13- (1) Yemek bursu ile ilgili islemler, Malatya Turgut Ozal Universitesi Ogle Yemegi
Yardim1 Yonergesi geregince yapilir.

(2) Universite’nin diizenleyecegi Ulusal ve Uluslararas1 6grenci sosyal, kiiltiirel ve sportif
faaliyetlerde verilmesi diisiiniilen yemek sayisi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
tarafindan Universite Yonetim Kuruluna sunulur.
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DORDUNCU BOLUM
Hizmet Saatleri, Yemek Hizmetinden Yararlanma

Ogrenci ve Personel I¢in Yemek Saatleri

Madde 14- (1) Yemek hizmeti normal 6gretim 6grencilerine 11.30 ila 13.30 saatleri ve ikinci
ogretim 6grencilerine 16.00-17.30 saatleri arasi, personele ise 12.00 ila 13.00 saatleri arasinda
verilir.

Yemek Hizmetinden Yararlanma

Madde 15- (1) Universite dgrencisi ve personeli kendine uygun yemek fislerini satin alarak
veya elektronik satis ve kontrol sistemine geg¢ilmesi durumunda kartla yine kendileri i¢in
ayrilmis yemek salonlarinda belirlenen saat araliginda yemek yiyebilirler.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Demirbas ve Malzeme

Madde 16- (1) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu tarafindan yapilan yemek servis hizmetlerinin
eksiksiz yliriitiilmesi ve yemek yiyenlere daha iyi hizmet verilebilmesi amaciyla yemekhanede
kullanilacak demirbas ve demirbas kapsamina girmeyen mal ve malzemelerin alimi (masa
ortiisii, bardak, catal kasik, bigak, tuzluk, pecete vs.) bozulan, eskiyen ve zayi olan
malzemelerin tamiri, yemekhane ortaminin iyilestirilmesi i¢in gerekli goriilen dekorasyon
malzemelerinin alimi i¢in gerekli 6demeler Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig: tarafindan
yapilir. Yemekhane islerinde gorevli personel i¢in alinacak olan is elbisesi, 6nliik, kep, ¢cizme,
gibi mal ve malzemelerin 6demeleri, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan yapilir.
Biitge yetersizligi halinde demirbas malzemeler Rektorlilk Makaminin uygun goriisii alinarak
Idari ve Mali Isler Dairesi Baskanliginca satin alinarak Saghk, Kiiltir ve Spor Daire
Bagkanligina devredilir.

(2) Birim Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurullari, yemegin ihale yoluyla satin alindigi durumlarda
ithale sartnamesinde belirtilen malzemenin bulundurulmasini saglar.

(3) Yemek malzemelerinin ve hazirlama islemlerinin Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1
tarafindan saglandigr durumlarda Birim Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurullarinin ihtiyaglari
Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan saglanir.

Personel ihtiyac

Madde 17- (1) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu’nun personel ihtiyact Saglik, Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig1 personellerinden ve ihtiya¢ olmast durumunda 2547 sayili Kanun’un 13’{incii
maddesine gore Rektor tarafindan gorevlendirilecek personel tarafindan karsilanir. Kismi
zamanl1 6grenci ihtiyact, 1lgili mevzuat cergevesinde karsilanir.

(2) Birim Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurullari, yemek servis hizmetinin malzemeli olarak ihale
yoluyla satin alindig1 durumlarda ihale sartnamesinde belirtilen sayida personelin ¢alistirilmasi
icin denetimlerde bulunur ve durumu Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’na bildirir.
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Yonergede Hiikmii Bulunmayan Haller
Madde 18- (1) Yonergede hiikmii bulunmayan hallerde ilgili mevzuata gore hareket edilir.

Yiiriirlik
Madde 19- (1) Bu Yonerge, Senato’da kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektdrii yiiriitiir.
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