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Amacg ve Kapsam

Madde 1- (1) Malatya Turgut Ozal Universitesinin fakiilte, yiiksekokul ve meslek
yuksekokullarinda uygulanan sinavlara iligskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Malatya Turgut Ozal Universitesinin fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokullarinda
uygulanan sinavlarin usul ve esaslarina iligskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve Malatya Turgut Ozal
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligine dayamlarak hazirlanmgtir.
Tanimlar

Madde 3- (1) Bu Uygulama Usul ve Esaslarinda gegen;

a)

b)
c)
9)

d)

e)
f)
9)

Boliim Baskami: Malatya Turgut Ozal Universitesine bagh fakiilte/yiiksekokul meslek
yiiksekokullarindaki boliim baskanlarini,

Dekanhk: Malatya Turgut Ozal Universitesine bagh fakiiltelerin dekanliklarimni,
Fakiilte: Malatya Turgut Ozal Universitesine bagl fakiiltelerini,

Yonetim Kurulu: Fakiiltelerde fakiilte yonetim kurulunu, yiiksekokullarda ve meslek
yiiksekokullarinda yiiksekokul yonetim kurullarini,

Miidiirliik: Malatya Turgut Ozal Universitesine bagl yiiksekokul ve meslek
yiiksekokulu miidiirliiklerini,

Rektor: Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektoriinii,

Senato: Malatya Turgut Ozal Universitesi Senatosunu,

Universite: Malatya Turgut Ozal Universitesini ifade eder.

Sinav Tiirleri, Diizeni ve Yontemi
Madde 4- (1) Ara sinav, yariyil sonu sinavi, biitiinleme sinavi, mazeret siavi, tek ders simavi
ve Senato tarafindan belirlenen diger sinavlar asagidaki esaslara gore yapilir:

a)

b)
c)

9)

Sinavlar; test, yazili, sozlii, uygulamal, yazili-sozli, yazili-uygulamali, yazili-sozlii-
uygulamali, acik/kapali jiiri degerlendirmesi, proje, 6dev ve sunum teslimi olarak veya
bu yontemlerin kombinasyonu seklinde yapilabilir. Bir ders igin her donemde en az bir
ara siav yapilir. Siavlarin yapilis sekillerine, sayilarina, tarihlerine ve smav yerine
ilgili yonetim kurullar1 karar verir.

Resmi tatil giinleri disginda cumartesi ve pazar giinleri de sinav yapilabilir.

Ogrenciler, sinav programlarinda belirtilen giin, saat ve yerde siava girmek zorundadir.
Ogrencinin girmemesi gereken bir sinava girmesi halinde aldig1 not iptal edilir.

Ilgili yonetim kurulu karari ile kabul edilen mazereti nedeniyle ara simava giremeyen
ogrenciler i¢in, dekanlik/miidiirliikce belirlenen ve ilan edilen giinde mazeret simavi
yapilir. Ara smavlarin disindaki sinavlar i¢in mazeret sinavi hakki taninmaz. Mazeret
simavindan yararlanmak isteyen dgrencilerin mazeretin sona ermesinden itibaren en ge¢
bir hafta i¢inde dekanliga/miidiirliige basvurmalar1 gerekir. Ozel Degerlendirmeli ve
proje derslerin eger varsa, ara sinavda teslim edilmesi gereken degerlendirmeye esas
dokiimanlar, 6grenci tarafindan yapilan basvuru esnasinda ders sorumlusuna teslim
edilir. Mazeret sinavi hakki, ayni ders i¢in birden fazla kullanilamaz ve 6grenci bir ders
icin her donem en fazla bir defa mazeret sinav hakkini kullanabilir. Mazeret sinavlari,

1/4




ilgili donem i¢inde, yonetim kurulu karan ile belirlenen takvim igerisinde Boliim
Baskan1 denetiminde yapilir.

d) Derse kay1t yaptiran ve devam sartlarini saglayan 6grenciler, akademik takvime ve ilan
edilen tarihlere uygun olarak ara sinav, yartyil sonu sinavi ve biitiinleme sinavlarina
girerler.

e) Biitiinleme smavlar akademik takvimde belirlenen siire igerisinde ilgili donem dersleri
i¢in yapilabilir.

(2) Bir giinde, egitim-6gretim programinin aynit dénem igin 6ngordiigii derslerden en ¢ok
ikisinin ara siavlari yapilabilir.

(3) Ogrencinin bir dersin ara sinav, yariyil sonu smavi veya biitiinleme smavina girebilmesi
icin;

a) Teorik derslerin ve Ogretim {iyeleri veya elemanlar1 tarafindan sinifta yapilan
uygulamalarin en az %70' ine katilmis olmak,

b) Proje, atdlye, laboratuvar ve sinif disinda yapilan uygulamali derslerin en az % 80' ine
katilmis olmak,

€) Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen ders degerlendirme kriterlerine uymak kosuluyla,
o dersle ilgili uygulama, proje, atdlye, staj, laboratuvar vb. donem i¢i ¢alismalari verilen
stireler igerisinde basarili olarak yapmis olmak.

(4) Acilan bir mazeret sinavi i¢in tekrar bir mazeret sinavi agilmaz.

(5) Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmadan bir dersin ara sinavi, yartyil
sonu sinavi, varsa biitlinleme sinavina girmeyen 6grenciye "FF" notu verilir.

(6) Sinav programlari ve sinavlarin ne sekilde yapilacagi boliimlerin Onerisi iizerine
dekanlik/miidiirliikler tarafindan uygun goriilen tarihlerde ve sinavlardan en az bir hafta 6nce
ilgili birim web sayfalarinda ve panolarinda ilan edilir.

(7) Yonetim Kurulunun onay1 olmadan ara siav, yariyil sonu smavi ve biitiinleme sinavi
programlarinda degisiklik yapilamaz.

Engelli Ogrencilerin Sinavlari
Madde 5- (1)

a) Engelli 6grencilerin durumlar1 goz oniinde bulundurularak soru kagidinda gerekli
diizenlemeler (gérme giigliigii geken dgrencilerin siav kagitlarinin yazi biiyiikliigiiniin
diizenlenmesi gibi) yapilir.

b) Engelli 6grencilerin siavlari, ihtiya¢ duyuldugu takdirde ayri bir ortamda, simavi
yapilan dersin kavram ve terminolojisine hakim, engelli 6grenci ile ayni1 boliimdeki bir
simav gozetmeni tarafindan yapilir. Sinav gézetmeni bulunmadigi durumlarda, dersin
Ogretim elemani tarafindan veya ayni boliimden bagska bir 6gretim elemani tarafindan
simav uygulanir.

Yazili Sinavlarda Uyulacak Kurallar

Madde 6- (1) Ogrencilerin smav baslama saatinde sinav salonunda hazir bulunmalar
gerekmektedir. Sinav bagladiktan sonra simav salonuna giris yapan 6grencilerin sinava alinip
alinmayacagina ilgili 6gretim elemani tarafindan karar verilir.

(2) Ogrenciler, sinav siiresi boyunca, sinavda gorevli 6gretim elemaninin smav diizenine dair
talimat ve uyanlarina uymak ile yiikiimliidiirler. Aksine bir davranista bulunan 6grencilere
disiplin hiikiimleri uygulanir.

(3) Smav kagitlarinin dagitilmasi ve gozetmen tarafindan sozlii olarak sinavin basladiginin
belirtilmesi ile smav baslamis sayilir. Smav sirasinda, Ogretim elemani tarafindan
kullanilmasina izin verilmemis bir kaynaktan (ders notu, kitap, bilgisayar, cep telefonu, tablet,
hesap makinesi vb.) yararlanilmasi, kullanilmasina izin verilmis bir kaynakta (tablo, hesap
makinasi, bilgisayar vb.) herhangi bir yazi ya da formiil bulunmasi, baska bir 6grencinin sinav
kagidina bakilmasi veya siav kagidinin baska bir 6grenciye gosterilmesi ve yazili veya sozlii
olarak herhangi bir bilgi aligverisinde bulunma, esya aligverisi (kalem, silgi vb.) gibi eylemler
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kopya olarak degerlendirilir.

(4) Kopya olarak degerlendirilen davraniglarda bulunan 6grenciden kagidini derhal sinav
gozetmenine teslim etmesi istenir ve kopya eylemi hakkinda simav salonunda gorevli sinav
gdzetmenlerinin imzalan ile kopya eyleminin nasil yapildigini 6zetleyen tutanak tutulur. Sinav
gozetmenleri kopya delilini olusturan malzemeyi veya delile el koymanin imkansiz oldugu
hallerde malzemenin gorsel 6rnegini tutanaga ekler. Ogrencinin kopya delilini teslim etmekte
direnmesi veya gorsel orneginin alinmasini engellemesi durumunda, s6z konusu durum igin
ayri bir tutanak tutulur.

(5) Ogrencilerin, zorunlu haller disinda, sinavin baslamasini takip eden 15 (on bes) dakika
boyunca salondan ¢ikmalarina izin verilmez. Sinav gézetmenlerinin takdirine bagli olarak, bu
kural son 10 (on) dakika i¢in de uygulanabilir. Ogrenciler smav yoklama kagidin1 imzalamadan
ve sinav kagitlarini teslim etmeden sinav salonunu terk edemezler. Smav kagidini teslim ederek
salonu terk eden 6grenci, sinavin bitiminden 6nce salona tekrar giremez. Bu kurallara uygun
davranmayan 6grenciler hakkinda tutanak tutulur.

(6) Ogrenciler yoklama listesine miirekkepli kalemle imza atmak zorundadar.

(7) Baska bir 6grencinin yerine smava giren ve/veya kendi yerine bagkasini sinava sokan
ogrenciler hakkinda Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

(8) Ogrenciler, smavlarda 6grenci kimlik karti veya kimligi teshise yarayacak kimlik
belgelerini yanlarinda bulundurmak zorundadirlar. Kimlik belgesi bulunmayan 6grenci sadece
sinav sorumlusunun kendisini teshis etmesi durumunda sinava alinir.

(9) Ogrencilerin cep telefonlar ile sinav salonuna girmeleri yasaktir. Sinavlarda, her ne sekilde
olursa olsun cep telefonu ile simava girilmesi durumunda 6grenci hakkinda tutanak tutulur,
haklarinda tutanak tutulan Ogrenciler smavdan 0 (sifir) not almis sayilirlar. Ayrica ilgili
ogrenciler hakkinda 18.08.2012 tarih ve 28388 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi hiikiimlerine gére disiplin
sorusturmasi yapilir.

(10) Sinav esnasinda siralarin iistiinde sinav ile ilgili olmayan higbir malzeme bulundurulmaz.
(11) Her tiirli sinav, uygulama, laboratuvar, atdlye, 6dev, déonem igi proje ve benzeri diger
caligmalarda; kopya c¢eken, kopya ¢ekme girisiminde bulunan ve kopya ¢ekilmesine yardim
eden veya ilgili evrakin incelenmesinden sonra kopya ¢ektigi anlasilan bir 6grenciye, o sinav
ya da calismadan 0 (sifir) notu verilir ve ilgili disiplin hiikiimleri uygulanir.

Smav Sonuclarinin ilam ve itiraz

Madde 7- (1) Smavlar, sorumlu 6gretim elemani tarafindan yapilir. Bolim bagkanliklar
tarafindan Onerilen, Dekanlik/Miidiirliiglin onayr ve Yonetim Kurulunun karart ile
gorevlendirilen gozetmenler sinavin yapilmasina yardimei olur.

(2) Sorumlu 6gretim elemani, sinav sonuglarini akademik takvimde belirtilen siire iginde
Ogrenci bilgi sisteminde ilan eder ve sonug listelerini sinav sonuglarinin ilanindan itibaren iki
hafta igerisinde 1slak imzal1 olarak ilgili birime teslim eder. Sinav evraklarinin yazili kagitlari,
not listesi, yoklama tutanagi ve devam g¢izelgelerinin saklanma siiresi iki yildir. Bu sinav
evraklarini kadrolu 6gretim elemanlar1 kendileri saklar, kadrolu olmayan 6gretim elemanlari
ilgili birime teslim ederler.

(3) Ogrencilerin sinav sonuglarina itirazlar1 Malatya Turgut Ozal Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim- Ogretim Y&netmeliginin ilgili hiikiimleri dogrultusunda degerlendirilir.

Smav Gozetmenligi Kurallar

Madde 8- (1) Sinavlar 6gretim iyelerinin gbzetimi altinda smav gdzetmenleri tarafindan
yapilir. Okutmanlar verdikleri derslerin sinavlarinda gézetmenlik yapmakla ytikiimliidiirler.
(2) Smavdan sorumlu 6gretim elemani, sinava giren 6grenci sayisinin 30'dan fazla oldugu
durumlarda kendisi disinda en az bir sinav gézetmeninin daha bulunmasi ile ilgili diizenlemeyi
bagli bulundugu Dekanlik/Miidiirliik ile birlikte belirler.
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(3) Smavda gorevli gézetmenler sinavdan en az 15 (on bes) dakika Once salonda hazir
bulunmalidirlar.

(4) Smav oturma diizeni gézetmen tarafindan belirlenir ve sinav esnasinda ek kagit verilip
verilmeyecegi ve sinav siiresi sinav baglamadan 6nce duyurulur.

(5) Sinav baslamadan 6nce veya gerekli durumlarda sinav basladiktan sonra sinav gézetmeni
kimlik kontrolii yapabilir, gerek duyuyorsa 6grencinin yerini degistirebilir. Kontrol, sinava
giren kisinin, tiim siav kagitlarina kimligindeki isim ve numarasini yazdiginin ve siava giren
kisinin kimlikteki kisi oldugunun tespit edilmesi suretiyle yapilir. Ogrencilerin sinava
girdiklerine dair imzaladiklar1 yoklama kagidindaki imza sayisi toplam sinif mevcuduyla
karsilastirilir ve daha sonra yoklama kagidi gozetmenlerce imzalanir.

(6) Sinav gozetmenleri tarafindan tutanak tutularak disiplin kuruluna aktarilan bir eylemin
kopya veya kopyaya tesebbiis olarak degerlendirilip degerlendirilemeyecegi, ilgili disiplin
kurulu tarafindan degerlendirilir. Disiplin kurulu tarafindan 6grencinin kopya ¢ekmedigi veya
kopya c¢ekmeye tesebbiis etmedigi yoniinde karar alinmasit durumunda, 6grenciye girmis
oldugu smavin kalan boliimiine veya tiim sinava yeniden girme hakki verilir.

(7) Sinav gorevine gelemeyecek olanlarin en az bir giin 6nceden ilgili Dekanlik/Miidiirlige
mazeretlerini bildirmeleri gerekir.

(8) Smav gozetmenleri arasinda simav diizenini bozmayacak bigimde simnav gorevi degisimi
yapilmas1 miimkiin olup; s6z konusu degisiklik, smnavdan once ilgili Dekanlik/Miidiirliige
bildirilmelidir.

(9) Ogrencilerin zorunlu bir neden olmaksizin, sinav kagitlarini teslim etmeden smav
salonundan ¢ikmalarina izin verilmez. Sinav ile ilgili 6grenci hakkinda tutulan tutanaklar
salondaki gdzetmenlerce imzalanarak Dekanlik/Miidiirliige teslim edilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 9- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; yiiriirliikte olan Malatya Turgut
Ozal Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi hiikiimleri, ilgili diger
mevzuat hiikiimleri ile Senato ve Yonetim Kurulu kararlan uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 10- (1) Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 11- (1) Malatya Turgut Ozal Universitesi Sinav Uygulama Y 6nergesini Rektor yiiriitiir.

414



