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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Malatya Turgut Ozal Universitesinde, Rektorliige bagl
Ortak Dersler Bolim Bagkanliginin faaliyet alanlarina, c¢alisma sekline, egitim &gretim
faaliyetlerine iliskin usul ve esaslari belirlemek ve diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yénerge: Malatya Turgut Ozal Universitesinin ilgili birimlerinde Senato
tarafindan zorunlu ortak ders, sosyal se¢cmeli ders ya da meslege atilim dersleri olarak okutulmasi
kabul edilen derslerin ders programlarinin diizenlenmesi, bu dersleri verecek 6gretim elemanlarinin
belirlenmesi ve anilan derslerle ilgili egitim-6gretim, sinav ve degerlendirme kurallaria iliskin
konulart ile Ortak Dersler Bolim Bagkanliginin yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge; 04.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 5’inci,
14’iincii ve 21’inci maddelerine, 2547 sayili Kanun'un 2880 sayili Kanun'la degisik 7/d-2
maddesine, Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi 13’iincii, 14’iincii ve 15’inci
maddelerine ve Malatya Turgut Ozal Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Yonetmeligi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;
a) Birim: Universiteye bagh Fakiilte, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarmn,
b) Boliim: Rektorliige bagli olarak kurulan Ortak Dersler Boliim Baskanligini,
c) Boliim Baskani: Rektor tarafindan atanan Ortak Dersler Boliim Baskanini,
¢) Ders Koordinatorii: Ortak dersler olarak yiiriitilen her bir dersin isleyisinin

organizasyonu ile gorevlendirilen 6gretim elemanint,

d) Kurul: Ortak Dersler Boliim Kurulunu,
e) Rektor: Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektoriinii,
f) Rektorliik: Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektorliigiinii,
g) Senato: Malatya Turgut Ozal Universitesi Senatosunu,
g) Universite: Malatya Turgut Ozal Universitesini ifade eder.
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_ IKINCI BOLUM
Boliime Iliskin Esaslar, Gorevlendirme ve Kurullar

Boliim Baskam
Madde 5- (1) Boliim bagkani, iiniversitenin aylikli 6gretim {iyeleri arasindan Rektor tarafindan 3
yil siireyle atanir.
(2) Boliim baskaninin gorev ve sorumluluklari;
a) Bolim kurullarina baskanlik etmek, boliim kurulunun aldig: kararlar1 uygulamak,
b) Bolimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarini ve boliimle ilgili her tirli
faaliyeti diizenli ve verimli olarak ytiriitmek,
c) Diger birimlerin kadrosunda olup da uzmanlig: boliimle ilgili olan 6gretim elemanlarinin
ders gorevlendirmelerinde esgiidiimii saglamak,
d) Kaynaklarin etkili bir bigimde kullanilmasini saglamak,
e) Her 6gretim y1l1 sonunda boliimiin gegmis yildaki egitim-6gretim ve aragtirma faaliyeti ile
gelecek yildaki ¢aligma planini agiklayan raporu Rektorlilk Makamina sunmak,
f) Boliim 6gretim elemanlarinin bir haftadan az olan gorevlendirmelerini yapmak,
g) Bolimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek ve denetlemektir.

Ders Koordinatorii
Madde 6- (1) Boliim bagkaninca gorevlerini yerine getirebilmek igin boliimde tam zamanl gérevli
Ogretim elamanlar1 arasindan ya da diger birimlerin kadrosunda olup da uzmanligi bolimle ilgili
olan 6gretim elemanlar1 arasindan ders koordinatérlerigorevlendirilir.
(2) Ders koordinatdrlerinin gérev ve sorumluluklart;
a) Derslerin birden fazla dgretim elemani tarafindan verilmesi durumunda ders islenisinin,
siavlarin ve degerlendirmelerin uygulama birligini saglamak,
b) Boliim ¢alismalarinin  koordine edilmesinde, diizenlenmesinde, yiiriitiilmesinde ve
uygulanmasinda boliim baskanina yardimei olmak,
c) Bolum tarafindan alinan kararlari ilgili akademik ve idari birimlere bildirmek,
¢) Bolim bagkaninin gerek duydugu hallerde boliimiin isleyis ve yiikiimliiliikleriyle ilgili
diger isleri ytiriitmektir.

Boliim Kurulu
Madde 7- (1) Ilgili boliimiin akademik ve idari organidir. Olagan toplantilarini her yarty1l basinda
ve sonunda yapar. Boliim bagkani, gerekli gordiigii hallerde veya iiyelerin salt cogunlugunun istegi
tizerine kurulu toplantiya ¢agirir.
(2) Kurul, boliim bagkan1 ve ortakderslerin koordinatorlerinden olusur. Kurul yelikleri gorev
stireleri boyunca devam eder.
(3) Giindemdeki konular1 konugmak iizere egitim-6gretim y1li siiresince giiz ve bahar yariyilinda
olmak iizere en az iki defa toplanir. Boliim kurulunun gorevleri;
a) Bolimiin egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerini ve bu faaliyetlerle ilgili
esaslari, plan ve programi kararlagtirmak,
b) Universite birimlerinde gergeklestirilen zorunlu ortak derslerin yiiriitiilmesi icin 6gretim
elemanlariin gorevlendirilmesini ger¢eklestirmek,
¢) Ogrencilerin zorunlu ortak derslerle ilgili egitim-6gretim ve sinavlara ait islemleri hakkinda
karar vermek ve uygulamak,
¢) Boliimiin faaliyetlerini slirdiirebilmesi i¢in gerekli arag, gerec¢ ve fiziksel olanaklardan en
etkin bicimde yararlanilmasini saglayacak onlemleri almak,
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d)
e)
f)

Boliim baskaninin, boliimiin yonetimi ile ilgili olarak getirecegi biitiin islerde karar almak,
Boliim 6gretim elemanlarinin bir haftadan uzun siireli gérevlendirilmeleri i¢in karar almak,
Universite Yonetim Kurulu ve Senato tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

UCUNCU BOLUM
Gorevler, Ders Programlar, Isleyis ve Sinavlar

Ortak Dersler Boliimiiniin Gorevleri
Madde 8- (1) Ortak Dersler Boliimiiniin gérevleri:

a)

b)

¢)
d)
€)
f)

9)
g

Malatya Turgut Ozal Universitesi biinyesinde biitiin 6n lisans ve lisans programlarinda,
2547 say1li Kanun’un 5/1 maddesi uyarinca verilmesi gereken Tiirk Dili ve Atatiirk ilkeleri
ve Inkilap Tarihi dersleri ile birlikte farkli fakiilte ve meslek yiiksekokullarmnin
programlarindaki ortak dersler i¢in ihtiya¢ duyulan sosyal bilimler, bilisim teknolojileri,
saglik alanlari, genel kiiltiir ve ihtiya¢ duyulan diger tiim alanlarda Onerilen derslerin
koordine edilmesi ve yliriitilmesinden, s6z konusu derslerin yliriitilmesi i¢in 6gretim
elemanlarinin gorevlendirilmesinden ve egitim-0gretim faaliyetlerinin en etkili ve verimli
bir sekilde yﬁrﬁtﬁlmesi icin gerekli olanaklarin saglanmasindan sorumlu ve yetkilidir.
Yabanci dil dersleri i¢in bu yonergenin verdigi gérevler Yabanci Diller Yiiksekokulu
organlarinca yapilir. Universiteye yeni kayit yaptiran 6grenciler igin muafiyet smavi,
akademik takvimde On goriilen tarihte bir defaya mahsus olmak tizere giiz yariyili basinda
Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yapilir.

Ortak dersleri vermek iizere dncelikle tiniversite biinyesinde bulunan akademik birimlerden
personel talebi dogrultusunda birimlerin boliime Onerisi ve boliimiin onay1 ile 6gretim
eleman1 goérevlendirilir. Universite biinyesinde yeterli personel bulunmadigi durumlarda
boliimiin personel ihtiyaci tespit edilir ve kurum disindan iicretli 6gretim elemani talebi
Rektorliik Makamina sunulur.

Ortak derslerin yapilacagi saatler, ilgili akademik birimlerin goriisleri dikkate alinarak
boliim tarafindan olusturulur.

Ortak derslerin igerigi boliim tarafindan hazirlanir ve Senato onayi ile Universite ders
katalogunda yayimlanir.

Boliim ortak dersler biinyesinde verilen derslerin etkililigini ve verimliligini artirmak
amaciyla 6grenci ve 6gretim elemanlarina yonelik hizmet ici faaliyetler diizenler.

Boliim biitgesini gerekgesi ile birlikte rektorliige sunar.

Boliimiin internet sitesini aktif bir sekilde kullanir.

Alman kararlarin ve hedeflere ulagsmak i¢in gereken faaliyetlerin uygulanmasini kontrol
edip denetler.

Ders Programlar

Madde 9- (1) Universite ortak derslerinin haftalik ders programi, her akademik yariy1l dncesi,
tiniversite akademik takvimine uygun olarak Ortak Dersler Boliim Baskanlig tarafindan hazirlanir
ve Ogrenci Isleri Daire Bagkanligia iletilir. Ogrencilerin Universite ortak zorunlu/segmeli derslere
kay1t olabilmesi i¢in birimler haftalik ders programlarini, Malatya Turgut Ozal Universitesi ortak
dersleri programini dikkate alarak hazirlar.
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Derslerin Isleyisi

Madde 10- (1) Ders planlarinin ve haftalik uygulama saatlerinin isleyisinden ilgiliBoliim/Program
Baskan1 ve Dekan/Miidiir sorumludur.

(2) Ortak derslerin her biri igin ara siav sayisi, 6dev verilip verilmemesi, 6dev sayisi, ddevlerin
degerlendirilmesi ve sinavlara katkisinin belirlenmesi vb. konularda ilgili ders koordinatorii
yetkilidir.

(3) Ortak zorunlu derslerin yiiriitiilmesinde Malatya Turgut Ozal Universitesi Uzaktan Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezinin altyap1 olanaklarindan yararlanilir.

Smavlar

Madde 11- (1) Ortak derslerin siavlart igin ilgili ders koordinatdrii, 6gretim elemanlarindan
sagladig1 sorularla bir soru bankasi olusturur. Smmav sorular1 bu soru bankasindan ilgili ders
koordinatorii tarafindan segilir.

(2) Sinav evraklarmin g¢ogaltilmast ve smav sorumlularina ulastirilmast bolim bagkanlig:
tarafindan gerceklestirilir.

(3) Smavlarin organize edilmesinde ortak dersler boliim bagkani ile ders koordinatorleri yetkilidir.
Miicbir sebepler disinda, her bir ortak dersin subeleri ayn1 anda, ayn1 sorularla merkezi sinava tabi
tutulur.

(4) Smavlarin yapilmasi esnasinda gerekli olan gozetmen ihtiyact ortak ders hizmeti alan
boliimiin/programin dgretim elemanlarindan Karsilanir. Yeteri kadar 6gretim elemani bulunmamasi
halinde ortak dersi veren boliimlerin 6gretim elemanlart da gérevlendirilebilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Madde 12- (1) Ogretim elemanlarinin kurumlarindan yolluk almaksizin yurtiginde ve disinda
kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile ilgili diger
toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, aragtirma ve incelemenin
gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar boliim baskani izin verebilir. Bu sekilde on bes
giinii asan veya yolluk verilmesini gerektiren veya arastirma ve incelemenin gerektirdigi
masraflarin tiniversite ile buna bagl birimlerin biitgesinden veya doner sermaye gelirlerinden
O0denmesi icap eden durumlarda, kurulun karar1 ve rektoriin onay1 gereklidir.

(2) Gorevlendirmelere ait demeler Rektorliik biitgesinden yapilir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 13- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat hiikiimleri,
Yiiksekogretim Kurulu, Yonetim Kurulu, Senato ve boliim kurulu kararlart uygulanir.

Yiiriirliik

Madde 14- (1) Bu Yé&nerge, Malatya Turgut Ozal Universitesi Senatosunun 15.02.2024 tarih ve
2024/03-15 nolu karari ile kabul edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

Madde 15- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Malatya Turgut Ozal Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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