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GENEL SEKRETERLIK

Gorevi Yurutecek Personelde

Hassas Gorev/ Is Risk Diizeyi Alinmasi Gereken Onlemler / Kontroller .
Aranacak Kriterler
Idari Par zasl .
dari Para Ce as - Odeneklerin Kontrolinun Yapilmasi . I .
Kurumsal Itibar Kaybi . . . . - Gorev ile ilgili mevzuata hakim
L . . - Ihtiyacin Tespit Edilmesi
Harcama Yetkilisi Islemleri Kamu Zarari Yuksek PR olma
s - Yapilacak Harcamalarin llgili Mevzuatlar .
Magduriyet Yagsanmasi . . . . - Mesleki Uzmanlk
Cercevesinde Gergeklestirilmesinin Saglanmasi
Sorusturma
Idari Para nga& - Odeneklerin Kontrolinin Yapilmasi
Kurumsal Itibar Kaybi . . . . .. S .
. . L . . - Ihtiyacin Tespit Edilmesi - Gorev ile ilgili mevzuata hakim
Gercgeklestirme Gorevlisi Islemleri Kamu Zarari Yuksek PR
s - Yapilacak Harcamalarin Ilgili Mevzuatlar olma
Magduriyet Yagsanmasi . . . o
Cergevesinde Gergeklestirilmesinin Saglanmasi
Sorusturma
oo - Teknik Bilgi
Genel Sekreterligin Web Sayfasinin | o 8 Ge¢ Ulasilmasi - Web Sayfasindan Sorumlu Personelin Sayfayl | - igerik Yetkinligi
N Gorevin Aksamasi Orta N T
Guncel Tutulmasi .. . Kontrol Edip Guncel Tutmasi - Sorumluluk ve Disiplin
Guvenin Kaybolmasi . .
- Iletisim ve Koordinasyon
) . N Cezai Yaptinmlar - Yapilan Giincellemeleri Takip Etmek, Kanun | - Gérev ile ilgili mevzuata hakim
Kanun, Yonetmelik ve Diger Hak Kaybi .. .. . N G
L : Yuksek Yénetmelik ve Diger Mevzuatlar Igin Egitim olma
Mevzuatlarn Takibi ve Uygulanmasi | Kaynak Israfi . . .
: Verilmesi - Mesleki Uzmanlik
Yanlig Islem
Cevre Duzen ve Temizliginin Se.l_gl.!ks!_z S‘art.l:a.rn'w Ve - Cevre Duzeninin ve Temizliginin Duzenli Olarak | - Yonetim ve Denetim Yetkinligi
o Gaoruntu kirliliginin Orta S . .
Saglanmasi Yaptirilmasi - lletisim ve Liderlik
Olusmasi
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Senato Kararlari ve Universite
Yonetim Kurulu Kararlarinin

idari ve Mali Yaptinmlar
Yanlis islem

- Senato Kararlar ve Universite Yonetim Kurulu

- Gorev ile ilgili mevzuata hakim

6 | Yazilmasi, imzalatilmasi ve ilgili Gorevin Aksamasi Yiiksek Kararlarinin Yazilmasi, imzalatilmasi ve ilgili olma
Yerlere Teblig Edilmesinin Guvenin Kaybolmasi Yerlere Teblig Edilmesinin Saglanmasi - Mesleki Uzmanlk
Saglanmasi Zaman Kaybi
Hak Kaybi
Universite Adina Gelen Evraklarin :d[’:\errli\r/]zl\:;l‘lr:::flrlmlar - Dikkat ve Titizlik
7 | Kayit ve Dagitim islemlerinin § Yiksek - islemlerin Zamaninda ve Diizgiin Yapilmasi - Gizlilik ve Glvenirlik
Evrakin Kaybolmasi e
Yapilmasi .. . - Sorumluluk Bilinci
Gulvenin Azalmasi
Zaman Kaybi
Hak Kaybi
Giden Evraklann Génderiminin idari ve Mali Yaptinmlar - Dikkat ve Titizlik
8 B islerin Aksamasi Yiksek - Evraklarin Zamaninda Gonderilmesi - Gizlilik ve Glvenirlik
Saglanmasi . . S
Guvenin Azalmasi - Sorumluluk Bilinci
Zaman Kaybi
. Hak Kaybi - Dikkat ve Titizlik
Gerekli Yazismalarin Zamaninda Islerin Aksamasi .. T T o N -
9 L Yuksek - Yazigmalarin Suresi Igerisinde Yapilmasi - Gizlilik ve Guvenirlik
Yapilmasi Guvenin Azalmasi S
- Sorumluluk Bilinci
Zaman Kaybi
Birimdeki Taginirlarin - Dikkat ve Titizlik
- s . - Tasinirlarin Giris ve Cikis islemlerinin - Gizlilik ve Guvenirlik
Kontrollinu Saglayamama . S
Zamaninda Gerekli Bekletilmeden Yapilmasi - Sorumluluk Bilinci
10 | Tasinir Kayit ve Kontrol islemleri Evraklarn Yuksek - Gerekli Belge ve Cetvellerin Dluzenli Tutulmasi | - Gorev ile ilgili mevzuata hakim
.. . - Tasinirlarin Korunmasi igin Gerekli Tedbirlerin | olma
Duzenlenmemesi . .
Alinmasinin Saglanmasi - Tasinir Kayit Programina hakim
Kamu Zarari
olma
Hazirlayan Onaylayan
iMZA iMZA
Emine ISIK Abuzer GELSE
Yazi isleri Sube Miidiir(i Genel Sekreter
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