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; i HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUD@';TKELTHZN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI
15ig gund
(Istenilen bilgi
] Bilgi edinme bagvurularinin Dilekge baska bir kurum
cevaplandirilmasi ve kurulustan
alinacaksa 30 is
gund)
Dilekge Hakki Kanununa gére
2 yapilan basvurularin Dilekge 30is guna
cevaplandirilmasi
1) Evraklarin kurum adina gelip gelmediginin
kontrol edilmesi
Rektorluk adina gelen butun 2) Evraklar zarf igcerisinde gelmis ise kontrol L
3 . . Guniigi
evraklarin teslim alinmasi edilerek acilmasi
3) Gizliibareli evraklarin genel sekretere
agilmadan teslim edilmesi
Rektorluge gelen resmiyazi ve
dilekgelerin kaydi, Elektronik .
4 | Belge Yonetim Sistemine (EBYS) 1) Gelen dilekgeler Giin ici
. . S 2) Gelenyazilar
girislerinin yapilarakilgili birimlere
havalesinin yapilmasi
1) Son haliyle verilen evraklarin imzasi,
Kurum disina gonderilecek sayisl, eklerinin tamlgina bakilmasi
5 evraklarin posta veya kargoya 2) 1l ici ve disindaki kamu kurumlarina Gunigi
verme islemlerinin yapilmasi gonderilecek evraklarin KEP’le, zimmetle
ya da postayla teslim edilmesi
1) Rektor, rektor yardimcilari ve genel
sekreter tarafindan imzalanmis resmi
6 Yazigmalar yazilar 1 saat

2) Yazilarin paraflarive imzalari
tamamlanmis ve resmiyazisma
kurallarina uygun olmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvuru yapiniz.
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