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NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER
ACIKLAMA

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI

Universite Senatosu

1)

2)

3)

4)

Universitenin egitim-dgretim, bilimsel
arastirma ve yayim faaliyetlerinin esaslari
hakkindaki talepler

Universitenin bitinini ilgilendiren kanun ve
yonetmelik taslaklarini hazirlama ve gorus
talepleri

Universite ve birimleri ile ilgili Yonetmelik
ve Yonerge taslaklari

Universitenin yiluk egitim-6gretim programi
ve takvim talepleri

Bir sinava bagli olmayan fahri akademik
unvan verme talepleri

Universite Yénetim Kuruluna liye secim
talepleri

Fakulte / yuksekokul / meslek yuksekokulu /
bolim / program acilmasi talepleri
Kararlarinilgili birimlere iletilmesi

1-5giin

Universite Yonetim Kurulu

2)

JegLse

Universite Yonetimiile ilgili Rektoriin
getirecegi konularla ilgili talepler

Faaliyet Plan ve Programlarin
uygulanmasi ile ilgili talepler

Profesor jurilerinin olusturulmasi

Profesor ve dogent atamalarinin yapilmasi
Uzun sareli yurt digl gérevlendirmeler
Kadro aktarimive gorev slresi uzatilmasi
Kararlarin ilgili birimlere iletilmesi

1-5gln

Universite Disiplin Kurulu

—_—

)
2)

Sorusturma sonucuna itiraz yazisi
Sorusturma dosyasi

30 giin

Yazismalar

—

)

2)

Rektor, rektor yardimceilari ve genel sekreter
tarafindan imzalanmis resmi yazilar
Yazilarin paraflari ve imzalarn tamamlanmig
ve resmiyazigsma kurallarina uygun olmasi

Gun igi




1) Odeme Emri Belgesi olusturma
Genel Sekreterlik Personel | 2) Asgari Gegim IndirimiBordrosu .
5 3) Bordro icmal Guln igi
Maaslari . ) S
4) Banka Listesi Personel Bildirimi
5) Sendika Kesintisi

: e Malatya Valiligi il Planlama ve Koordinasyon .
istatistiki Bilgil i
6 | Istatistiki Bilgiler Midirlagi (Universitemiz ile ilgili genel bilgiler) Gan ici

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvuru yapiniz.
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