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TASINIR MAL YONETMELIGI

BIRINCI BOLTUM
Baglangi¢ Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonetmelifin amaci, kaynafma ve edinme ydntemine
bakilmaksizin kamu idarelerine ait tagimir mallarin kaydi, muhafazas: ve kullamm ile yonetim
hesabinin verilmesi, metkez ve tasrada tagimr ydnetim sorumlulariyla bunlar adina gorev
yapacak olanlarin belirlenmesi ve kamu idareleri arasmda tagiurlarnn gegici tahsisine iliskin
usul ve esaslan belirlemektir,

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonetmelik genel yﬁhetim kapsamindaki kamu idarelerini ve
bunlara ait taginur mallart kapsar,

(2) Tirk Silahh Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanhg, Sahil Giivenlik
Komutanhg, Milli Istihbarat Teskilath Bagkanligi ve Emnivet Genel Miidiirligiintin taginir
mallarmin kayda almmasi ile bunlarnn yonetim ve i denetiminde zel mevzuatndaki
hiikiimler uygulanir.

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri iiretim
yerlerinde kullanilan ilk madde ve malzemeler ile yan mamul ve mamul maddeler hakkinda
bu Yonetmelik hiikiimieri uygulanmaz Bunlar hakkinda kendi diizenleyici iglemlerinde
belirlenen usul ve esaslar uygulamr.

(4) Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir iglemin sonuclanmasina veya
bir kararin verilmesine kadar muhafaza edilmek iizere alinan emanet tagmir mallar hakkinda
9zel mevzuatindaki hitkiimler uygulanir.

(5) Kamn idarelerine ait ihtivag fazlas: tagimirlarn diger kamu idarelerine bedelsiz
olarak devri, devredilmeyecek tagimirlar ile devir ve kayit islemleri hakkinda &zel
mevzuatinda belirlenen hitkiimier uygulanir,

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yoénetmelik, 10/12/2003 taribli ve 5018 sayih Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanumunun 44 {inci maddesinin bitinci fikrasma dayamlarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait tagirlann kullanima verilinceye kadar veya
kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Hazine ve Maliye Bakanhgim,

¢) Dayamkli tagumrlar: Cesitleri ile kod numaralan Tagimr Kod Listesinde gosterilen;

1) Tesis, makine ve cihazlar,

2) Tagtlan,

3) Demirbaslan,



¢) Demirbaglar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi
olmaksizm vzun siire kullamlabilen ve kullamilmakla yok olmayan, gesitleri ile kod
numaralari Taginir Kod Listesinde gdsterilen taguurlan,

d) Gergege uygun deger: Piyasa kogullarinda muvazaasiz bir iglemde bilgili ve istekli
taraflar arasinda bir varligm el degigtirmesi veya bir borcun ddenmesi icin belirlenen tutari,

¢) Harcama birimi: Kamu idaresi biitgesinde $denek tabsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan merkez birimi ile ddenck génderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dis1
birimi,

f) Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisini,

¢) Hurda: Ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi hilde teknik ve
fiziki nedenlerle aluus amaglan dogrultusunda kullamlmasi imkdm kalmayan ya da tamiri
milmkiin veya ekonomik olmayan anzalar nedeniyle kullamlmasinda yarar goriilmeyerek
hizmet digt birakilan tagmurlar ile firetim sirasinda elde edilen krpmti, dékiintii ve artik
parcalar,

g) Thtiyag fazlasi tasmirlar: Zorunly veya dngbrillemeyen sebeplerle ortaya gikan ve
yapilan aragtirma ve deferlendirmeler sonucunda kamu idaresinin merkez ve merkez dist
birimleri itibartyla kullanim imkéni olmadig anlagilan tagmarlar,

h) Iz bedeli; Ekonomik omriinii tamamladign halde fiilen kullamlmasina devam edilen
iktisadi kiymetler ile gercek degeri tespit edilemeyen veya edilmesi uygun goriilmeyen ancak
hesaplarda izlenmesi gereken iktisadi kiymetlerin muhasebelestirilmesinde kullamlan ve
muhasebe kayitlarinda yer verilen en diigiik tutan,

1) Makine, cihaz ve aletler: Uretim ve hizmet amaciyla kullamlan ve cesitleri ile kod
numaralar1 Tagiir Kod Listesinde gosterilen her tirlii makine, cihaz ve aletleri,

1) Mali hizmetler birimi: 5018 sayili Kanunun 60 e maddesinde sayilan gorevleri
yapan birimi,

1) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tagmirlarin yalmzea elektronik ortamda takip
edilebilmesi amactyla olugturulan ambari,

k) Tagmnur: Cegitleri ile kod numaralar Taginir Kod Listesinde gésterilen tagmrlar,

1} Tagmir L Diizey Detay Kodu: Tagmir Kod Listesinde gisterilen tagmir hesap
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

m) Tagmur I Diizey Detay Kodu: Tagiur Kod Listesinde gdsterilen Tagimir 1. Diizey
Detay Kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

n) Tagir bilisim sistemi: Bu Yoénetmeligin uygulanmasinda kullamlacak olan ve
tagmmr kayit ve yonetim iglemleri gercevesinde diizenlenmesi gereken kayit, belge ve benzeri
igeriklerin elektronik ortamda olugturnimasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafaza edilmesi ile
ibrazint saglamak amaciyla ilgili idare tarafindan; veri giivenligini ve dofrulugunu temin
eden, verilerin icerik, iist veri, format ve iliskisel Szelliklerini koruyan, verilerin iliskili
oldugu fonksiyon veya islemler igin delil tegkil eden, ilgili siiregler arasinda birlikte iglerlik
standartlatmi ve giivenlik politikalarimi gbzeten ve entegrasyona acitk sekilde hazirlanan
elektronik/yazilimsal sistemi,

0) Taginir Hesap Kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayih Bakanlar Kurulu Karart
ile yiiriirliige konulan Genel Yénetim Muhasebe Yonetmeligi gergeve hesap plamnda yer alan
ve tagmirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,



0) Tagmir kayit vetkilisi: Tagimrlan teslim alan, sorumlulufundaki ambarlarda
muhafaza eden, kullanicilarna ve kullamm yerlerine teslim eden, bu Yonetmelikte belirtilen
usul ve esaslara gore kayitlan tutan, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu
hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde tagimr kontrol yetkilisi ve harcama
yetkilisine karg1 sorumlu olan gorevlileri,

p) Tasinr Kod Listesi: Hazine ve Maliye Bakanhginca hazirlanarak Bakanligin
internet sitesinde giincel hali bulundurulacak olan ve bu Yonetmelik kapsamndaki tagimrlan
Tagmur Hesap Kodu, Taginr I. Diizey Detay Kodu, Tagumur II. Diizey Detay Kodu ve varsa
sonraki diizey detay kodlan ile birlikte gosteren listeyi,

1) Taguur Kodu: Taginunn kayitlarda detayh izlendigi, Tagmur Hesap Kodu ile Tagimr
L. Diizey Detay Kodu, Taguur II. Diizey Detay Kodu ve varsa sonraki diizey detay kodlarinm
birlesiminden olusan kodu,

s) Tagmir konsolide gdrevlisi: Tagmir kayrt vetkililerinden aldigi harcama birimi
taginur hesaplarm konsolide ederek tagmir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir tist
tegkilattaki tagmir konsolide gérevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

§) Tasinir kontrol yetkilisi: Tagimur kayit yetkilisinin hazirlamig oldugu tagimur mal
yonetim hesabina iligkin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol
‘eden, Harcama Birimi Tagmir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda
harcama yetkilisine kars1 sorumlu olan gérevlileri,

t) Tagitlar: Yolcu ve yiik tasimacihiginda kullanilanlar ile dzel amagh kullammlar i¢in
muhtelif cihazlarla donatilmig bulunan ve cesitleri ile kod numaralart Taginir Kod Listesinde
ghsterilen tagitlari,

u) Tesis: Bir makine veya cihazin {iretti§i enerjiyi, sesi, goriintiiyil ve benzerini ileten,
dagitan veya bir makine veva cihazin gordilfii igi uzafa tagiyan ya da uzaktaki verileri
toplayan, kaydeden, makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle entegre
makine ve cihazlardan olugan, gerektiginde bagka vere tagmabilen ve kullamlamaz héle
gelene kadar sanal ambar kayitlannda takip edilen, cesitleri ile kod numaralan Tagimr Kod
Listesinde gosterilen sistemleri,

1) Tiketim malzemeleri; Belirli bir hizmetin @retilmesinde kullamilan, kullanim
sonucunda tilkenen veya bir siire kullamildiktan sonra ilk dzelliklerini kismen veya tamamen
kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen, cesitler ile kod numaralan Tagimr Kod
Listesinde gosterilen malzemeleri,

v) Ust yénetici: Bakanliklarda bakana dogrudan bagh hizmet birimleri bakimindan
bakami, bakan yardmmcilarina bagh hizmet birimleri bakimindan bakan yardimeilarm, diger
kamu idarelerinde en iist ydmeticiyi, il §zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye
bagkanini,

y) Varhik iglem fisi: Kamu idarelerine ait taguur, tasinmaz ve haklar ile diger
varliklarin edinimi, ynetini, tahsisi, devri ve elden ¢ikarihmas: gibi varlik vdnetimine iligkin
islermlerde kullamlan belgeyi,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Sorumluluk ve Gérevliler

Sorumluluk

MADDE 5- (1) Harcama yetkilileri taginirlanin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarimn bu Yénetmelikte
belirtilen usul ve esaslara gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasim saglamaktan
sorumludur. Harcama yetkilileri tagimir kayitlarimn bu Yénetmelik hiikiimlerine uygun olarak
tutulmasi ve tagimir mal yonetim hesabmun hazirlanmasi sorumlulufunu tagmur kayt
yetkilileri ve tagiur kontrol yetkilileri aracilifiyla yerine getirir.

(2) Harcama yetkilileri, tagimurlara iligkin islem ve kayitlann usule uygun olarak
yapilip yapilmadigm kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya ithmal sonucu karilan,
bozulan veya kaybolan tagiirlarin ilgililerden tazmini igin gerekli islenﬂeri yapmaya veya
yaptimaya yetkilidir.

(3) Kamu idarelerine ait tasmurlann muhafazas: ile gorevli olan veva kendilerine
kullamlmak iizere taginir teslim edilen kamu gorevlileri bu tasimrlar: en iyi sekilde muhafaza
etmek, gerekli bakim ve onarmlanm yapmak veya yaptirmak, verilis amacina uygun bir
sekilde kullammak ve goérevin sona ermesi veya gorevden aynlma hilinde iade etmek
zorundadirlar.

(4) Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayamkh tagmmrlar, kullanicilan
tarafindan bagkasina devredilemez. Kullamcilarimin gdrevden ayrilmas: hélinde séz konusu
tagimirlarn ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sckilde teslim yapilmadan personelin
kurumla iligigi kesilmez.

(5) Tagmurlarin mubafazasmdan ve ybnetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli
tedbirlerin alinmamasi veya Ozenin gosterilmemesi nedeniyle tagmirin kullamlmaz hile
gelmesi veya yok olmast sonucunda sebep olduklart kamu zararlan hakkmnda, 27/9/2006
taribli ve 2006/11058 sayii1 Bakaplar Kurulu Karan ile yiiriirliige konulan Kamu Zararlarmin
Tahsiline [ligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanr.

(6) Kullamlmak iizere kendilerine taginir teslim edilen kamu gorevlilerinin kasit,
kusur, thmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zaran, deger tespit
komisyonu tarafindan tespit edilecek gercege uygun deger izerinden, ilgili mevzuat
hitkiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir. Ortak kullamm alamina tahsis edilen dayamkh
tagimurlarda meydana gelen kamu zaran ise zarann olugmasinda kasit, kusur veya ihmali
olanlardan tahsil edilir.

(7) Kamu gorevlisi olmayan kisilerin sebep olduklan zararlar, penel hiikiimler
uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

(8) Tagmirlarin Szelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yrpranma ile
usuliine uygun olarak belirlenen firelerden dolay: sorumiuluk aranmaz.

Tasmr kayit yetkilileri ve tasimr kontrol yetkilileri

MADDE 6- (1) Tagmir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memurivet veya
galisma unvanina bagh kalmaksizin, tagimr kayit ve islemlerini bu Ydnetmelikte belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasmdan gdrevlendirilir,
D1 temsilciliklerde tagimr kayit vetkilileri misyon sefleri tarafindan gdreviendirilir. Tasir



islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasmr kayit vetkilisi
gbrevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtivag duyulmasi hilinde birden fazla harcama
biriminin tagmr kayitlar harcama birimleri itibariyla ayn ayn tutulmak kaydivla, bir tagimr
kayit vetkilisi tarafindan da yiiriitiilebilir.

(2) Tasmr kontrol vetkilileri, harcama yetkililerince, tagir kayit vetkilisinin
hazirlamig oldugu tagimir mal yénetim hesabina iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygumlugumu ve gerektifinde yapilan diger kayit ve islemleri kontrol etmek fizere
yardimeilarindan veya bunlann bir alt kademesindeki yoneticileri arasmdan gérevlendirilir.
Harcama yetkilisi diginda yénetici finvamm haiz personel bulunmayan harcama birimlerinde
ise bu gbrev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

(3) Taginir kontrol yetkilisi ile tagiur kayit yetkilisi giorevi aym kigide birlesemesz.

(4) Taginir kayt yetkililerinin girev ve sarumluluklan agagida belirtilmistir:

a) Harcama birimince edinilen tagimrlardan muayene ve kabuli yapilanlari cins ve
nitelikierine gore sayarak, tartarak, dlcerek teslim almak, giris kayitlanm yapmak, dogradan
tilketilmeyen ve kullamma verilmeyen tagmirlan sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza
etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tagimrlan kontrol ederek teslim
almak, dzellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir dénem kullamldiktan sonra yapilabilen
sarf malzemeleri hari¢ olmak iizere, bunlarn kesin kabulii yapilmadan kullamma verilmesini
dnlemek,

¢) Tagimrlann giris ve ¢ikigma iliskin kayitlari tutmak, bunlara iligkin belge ve
cetvellen diizenlemek ve taginir mal ydnetim hesap cetvellerini istenilmesi hilinde konsolide
gorevlisine gindermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun gériilen tagimrlari ilgililere teslim etmek.

d) Tagiurlarm yangma, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere kargi
korunmasi igin gerekli tedbirleri almek ve alinmasini saglamalk.

€) Ambarda ¢almma veya olaganiistii nedenlerden dolayt meydana gelen azalmalarl
harcama vetkilisine bildirmek.

) Ambar sayimimm ve stok kontrolinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diigen taginulan harcama vetkilisine bildirmek.

g) Kuollammda bulunan dayanikl taginilan bulunduklan verde kontrol etmek,
sayimlanim yapmak ve yaptumak.

£) Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasinm yapilmasina yardimer olmak.

h) Kayitlanm tuttugu tagmmarlarin yonetim hesabim hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak iizere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kayip ve noksanhklardan sorumlu olmak.

i) Ambarlariu devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak.

(5) Tagmur kontrol yetldlilerinin gorev ve sorumluluklart agagida belirtilmistir:

a) Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamig oldugu tagiur mal yonetim hesabma iliskin
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunluunu ve gerektifinde yapilan dijer
kayit ve islemleri kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tagimur Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.



(6) Tagimr kayi vetkilileri ile tasinir kontrol vyetkilileri, dizenledikleri ve
imzaladiklan1 belge ve cetvellerin dofrulufundan harcama yetkilisine karst birlikte
sorumludur,

Tagimmir konsolide gérevlileri

MADDE 7- (1) Kamu idaresinin tagiur hesaplarin: birlestirmek ve {ist yénetici adina
Idare Tagmir Mal Yonetimi Ayrintilh Hesap Cetveli ile Idare Tagmir Mal Yénetim Hesabi
Iemal Cetvelini hazirlamak iizere merkezde mali hizmetler birimi yoneticisine baglt konsolide
gorevlisi belirlenir.

{2) Mali hizmetler birimince gerek gbriilmesi halinde ilge, il, bolge teskilatlarinim en
iist ybneticileri, merkez harcama birimlerinde ise harcama yetkilileri tarafindan konsolide
gorevlisi gbrevlendirilebilir,

(3) Taginur kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan tasmir bilisim sistemlerinde
yiirliten kamu idarelerinde; diizenlenecek Idare Taginir Mal Yonetimi Ayrintii Hesap Cetveli
ile Idare Tagmir Mal Yonetim Hesab fcmal Cetvelinin hazirlanmasma esas teskil eden cetvel
ve taporlar ile merkez harcama birimlerince ihtivag duyulan Tagmir Hesap Cetveli,
gerektifinde konsolide gorevlilerince tagmmr bilisim sisteminden aluur, merkez harcama
birimlerinden veya tasradaki konsolide gérevlilerinden ayrica belge ortammda Tagiur Hesap
Cetveli istenmez.

Muhasebe yetkililerinin tagmir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklarn

MADDE 8- (1) Tasuur islemlerine iligkin muhasebe kayitian, Genel Yéonetim
Muhasebe YoOnetmeligine dayamlarak cikarilms ilgili muhasebe diizenlemeleri ve bu
Ydonetmelik hilkiimleri gergevesinde muhasebe yetkilileri tarafindan yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasmir Mal
Yonetim Hesaby Cetvelinde gésterilen tutarlanin muhasebe kayitlariyla uygunlupunu kontrol
ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine géndermekle gérevli ve sorumludurlar.

(3) Mubasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gérevieriyle ilgili sorumluluklar,
tagimr islemlerine iligkin muhasebe kayitlarmm, dayanag: belgelere uygunlugu ile harcama
birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip
onaylayarak harcama yetkilisine vermekle smirlidir.

UCUNCU BOLUM
Defter, Belge ve Cetveller

Defterler

MADDE 9- (1) Tasmur iglemlerinde, dzelliklerine gore tutulacak defierler sunlardir:

a) Tiiketim Malzemeleri Defteri: Bu defter, Tagimr Kod Listesinde gosterilen tiketim
malzemelerinin giris ve ¢ikis kayitlan igin kullamlr.

b) Dayanikh Taginizlar Defteri: Bu defter, Tagmir Kod Listesinde gisterilen dayamkl:
taginirlarm kayitlan igin kullanshr. Her bir dayamikl taginira ait giris ve cikis kayitlant ayn
vapulir.

¢) Miize Defteri: Bu defter, miizelerde sergilenen veya sergilenmek iizere muhafaza
altmda bulundurulan tagumrlar icin tutulur. Her bir taguur igin ayr1 kayit yapihr.



¢) Kiitiiphane Defteri: Bu defter, kiitiiphanelerdeki yazma ve basma nadir eserler ile
kitap ve kitap dis1 materyal i¢in tutulur. Her bir tagtmir igin ayn kayit vapilir.

(2) Bakanlik bu Yonetmelifin uygulanmasinda kullanilacak olan ve birinei fikrada
belirtilen defierlerin sekli ve formati ile meklerini belirlemeye ve bunlarda degisiklik
yapmaya yetkilidir. Bakanhk, olusturdugn defter 6mekderinin giincel halini Bakanlik internet
sitesinin ilgili béliimiinde yaymlar. ‘

Belge ve cetveller

MADDE 10- (1) Taguur islemlerinde, iglem tiiriine gore asagida belirtiten belge ve
cetveller kullanilir:

a) Varlik Iglem Fisi: Tlgili mevzuati gercevesinde kabul edilerek teslim alman
taginirlarn girisleri ile tagimrlanin cikis ve ambarlar arasmda devir islemlerinde, dayamkl
tagmirlann niteliklerini degistiren esasl onarmm ve ilaveler sonucu deger artiglarmda, kayitlara
esas olmak dzere Varhik Islem Fisi diizenlenir. Varlik Islem Fisleri en az ti¢ niisha olarak
diizenlenir ve her mali yihn baginda “1”den baslamak {izere bir sira numarast verilir. Varlik
Islem Fisi, dayanagini olugturan belgenin tarihinden énceki bir tarihi tagtyamaz. Varlik Islem
Figinin elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarali olarak bastirilms
Varlik Iglem Figleri kullamilir. Diizenlenen Varhk iglem Figlerinin niishalar hakknda bu
Yénetmeligin ilgili maddelerine gore islem yapilir. Thtiyac duyuldugunda kullanilmak tizere
satm ahmarak depolanan ya da arsivlenenler ile siireli yayinlardan ciltletilmis olanlar harig
olmak iizere agagida sayilan hillerde Varhk Islem Fisi diizenlenmez:

1) Satin alindi1 andan itibaren tiketimi yapilan kum, ¢akil, bahge fopragi, bahge
giibresi ve benzeri maddeler ile iletim ve dagitim hatlarindan sunulan elektrik, su ve dogalgaz
ahmlar1.

2) Tesis, makine, cihaz, tagit ve iy makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan
bakim ve onarimlarinda kullamlan yedek parcalar ile dogrudan tagitlarin depolarina konulan
akaryakut, likit gaz (LPG) ve yaglar.

3) Kusa siirede titketilen mutfak tipi tiiplere ve yangin sdndiirme tiiplerine yapilan gaz
dolumlar, laboratuvarlarda bulunan tiiplere yapilan gaz ve stvi dolumlar, medikal gaz
tliplerine yapilan tibbi gaz dolumlari ile yazict kartuslariun dolumlar.

4) Dergi ve gazete gibi siireli yaymlar ile arsivlenme nitelifi olmayan kiitiiphane
materyalleri.

5) Biitgenin temsil ve tanutma giderleri tertibinden alman yivecek ve igecekler.

b} Tasmr Teslim Belgesi: Tagmur Kod Listesinde gosterilen kara tagrtlan ve is
makinelerinin bunlan siirekli olarak kullanacak personele verilmesinde Tasimr Teslim Belgesi
diizenlenir. Tagmir Teslim Belgesi, vardiya usulii galisilan yerlerde kullanilan kara tagitlar ve
is makineleri i¢in igyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yénetici adina diizenlenir.
Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tagit veya is makinesi ile kullanicisini ayrica
tutulacak kayilarda izler. Demirbag, makine ve cihazlarm kanm gorevlilerinin kullanimima
verilmesinde de Taginir Teslim Belgesi diizenlenir.

¢) Tasir Istek Belgesi: Ambardan tagmir talep edildiginde Tasiur Istek Belgesi
diizenlenir ve talepte bulunanin onaym tagir. Kamu idarelerinin i¢ imkanlan ile yaptiklar
bakim ve onarmmlara iliskin agilan i talep belgeleri de Taginr Istek Belgesi yerine geger.



¢) Dayanikh Tagimrlar Listesi: Tasimir Kod Listesinde gosterilen tagmirlardan oda,
biiro, boliim, gecit, atblye, garaj, servis, bahge gibi ortak kullanim alanlarma tahsis edilenler
i¢in Dayamkli Tagmurlar Listesi diizenlenir. Bunlar igin Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmez.
Dayamikl1 Tagmurlar Listesi, istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alam
sorumnlusu tarafindan imzalanir.

d) Tasinir Gegici Almdisi: Muayene ve kabul iglemi derhal yapilamayan hallerde,
tagmirlarm gecici olarak teslim almmasinda iki niisha olarak Tasmir Gegici Alindisi
diizenlenir. Tagiur Gegici Albndisinin bir niishasi tagimin teslim edene verilir. Muayene ve
kabul isleminden sonra kabui edilen tagmirlar icin Varhk Islem Fisi dfizenlenir ve Varhk
Islem Figinin tarih ve numarast Tasmir Gegici Almdismin dosyasinda saklanan niishasi
iizerine kaydedilir. Muayene ve kabul igleminden sonra kabul edilmeyen taginirlarda ise
ilgiliye verilen Tagimir Gegici Alindis1 geri ahnarak dosyasindaki niishasiyla birlestirilir.
Tagiir Gegici Alindisinin geri alinamamasi halinde niishas: izerine durumu belirtir agiklama
yapilir.

¢) Kayittan Dilgme Teklif ve Onay Tutanagr: Tagimrn;

1) Kaybolma, ¢alinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi,
sayimda noksan ¢ikmas, canh tagmirlann dlmesi, yipranma, kirilma veya bozulma nedentyle
hurdaya aynlmasi,

2) Ekonomik dmriini tamamlamis olmasi veya tamamlamadifn hilde teknik ve fiziki
nedenlerle kullamlmaz héle geimesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

durumlarinda tagimnn kayilardan gikarilmasim saglamak amactyla iki niisha olarak
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaf diizenlenir. Kayittan Dilgme Teklif ve Onay
Tutanagi, harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek en az ig kigiden olugan komisyonca
imzalamr ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. Bu bendin (1) numarah alt bendinde
belirtilen hususlara iligkin durumu belgeleyen tutanak, rapor ve benzeri belgelerin bulunmas:
hélinde kayitlardan ¢ikanlacak tagimirlara yénelik diizenlenen Kayittan Diisme Teklif ve Cnay
Tutanagy, komisyon kurulmasi gerekmeksizin harcama yetkilisince onaylanur. Tutanagin bir
niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak tizere diizenlenen Varlik Islem Figine, bir niishasi muhasebe
birimine gonderilecek Varlik Islem Figine eklenir. Bu bent kapsarmnda kayitlardan cikartlan
tagmirlarin miktan, kayith degeri, toplam tutari ve ¢ikarilma nedenlerini gisteren konsolide
rapor, takip eden yilin ilk ay: igerisinde mali hizmetler birimince iist yéneticive sunulur.

f} Ambar Devir ve Teslim Tutanagy: Taguur kayit vetkilileri arasindaki ambar devir ve
teslim alma islemlerinde Ambar Devir ve Teslim Tutanag dizenlenir. Tagmmrlar Ambar
Devir ve Teslim Tutanagina taginir kodlan itibariyla kaydedilir. Kayitlara gore ambarda
bulunmast gereken tagmuslar ile sayimda fiilen bulunan miktarlar, varsa fazla ve noksanlar
Ambar Devir ve Teslim Tutanaginda gosterilir. Ambar Devir ve Teslim Tutanag ¢ niisha
diizenlenir, bir niishas: devredene, bir niishas1 devir alana verilir ve bir niishas1 dosyasmda
saklanir.

g) Sayim Tutanafy: Tagmrlarnn sayun islemlerinde Tagmir I Dilzey Detay Kodu
itibarnyla Sayim Tutanagi diizenlenir ve tagimrlar Sayim Tutanagma Tagmr Kodu diizeyinde
kaydedilir. Sayim Tutanagiun sayim fazlas: veya noksanina iligkin sayfalarmm bir niishasi,
girig-gikis islemleri i¢in diizenlenen Varhk Islem Fisi ekine, bir niishas1 da Varhk Islem
Fisinin muhasebe birimine gonderilecek niishasina baglanir. Sayim Tutanaklan, dosyasinda
bir biitiin olarak saklanar.



g) Tagmur Saymm ve Dokiim Cetveli: Tagir kayit yetkililerinin yil sonu hesaplarina
iligkin iglemlerinde Tagiir 1. Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir tagimir grubu igin
Tagmur Sayim ve Dékiim Cetveli diizenlenir ve tagmirlar Tagmir Sayim ve Dokiim Cetveline
Tasmur 1L Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir. Tagmnir Sayim ve Dékiim Cetvelinin
“Gelecek Yila Devir” siitununda gdsterilen miktann, yil sonlarmda Sayim Tutanaklannm
“Sayimda Bulunan Miktar” siitununda gdsterilen miktara esit olmas: gerekir,

h) Harcama Birimi Tasmr Mal Yénetim Hesabi Cetveli: Harcama biriminin tagmr
mal ydnetim hesabinin ¢ikarilmas: amaciyla tasimir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimi
itibartyla Tagmir 1. Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir tagmir grubu igin Harcama
Birimi Tagmir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir ve taginirlar Harcama Birimi Taginmr
Mal Yonetim Hesabi Cetveline Tagur 1. Diizey Detay Kodu diizeyvinde kaydedilir,

1) Tagmur Hesap Cetveli: Tasinur konsolide gorevlilerince ilge, il, bolge, dis temsilcilik
ve merkez birimlerinin tasinir hesabimin ¢ikarilmast iglemlerinde Tagmir Hesap Cetveli
diizenlenir. Harcama Birimi Tagiar Mal Yonetim Hesabt Cetveli esas almarak Tagir L
Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir tasinir grubu igin diizenlenen Tasinr Hesap
Cetveline tagmirlar Tagimr IT. Diizey Detay kodu diizeyinde kaydedilir.

i) Idare Tagtmur Mal Yonetimi Ayrmntih Hesap Cetveli: Merkezdeki tagiir konsolide
gorevlisince kamu idaresinin tagmir mal yonetim hesabinmn ¢ikanlmas amaciyla tagini
konsolide gorevlilerinden alman Tagimr Hesap Cetveline dayanilarak Tagmir 1. Diizey Detay
Kodunda gdsterilen her bir tagiir grubu igin Idare Tagimir Mal Yénetimi Aynntih Hesap
Cetveli diizenlenir ve tasiurlar {dare Tagmr Mal Yonetimi Ayrmtili Hesap Cetveline Taginir
II. Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.

j) Idare Taginr Mal Yénetim Hesabi Icmal Cetveli: Kamu idaresinin tagmir mal
yonetim hesabmmin gikanlmasina iligkin iglemlerde Tasimr Hesap Kodunda gosterilen her bir
tasinir gruby igin Idare Tagmmr Mal Yonetim Hesabr femal Cetveli diizenlenir ve tagiurlar
Idare Tagmir Mal Yonetim Hesabi fomal Cetveline Tasimr 1. Diizey Detay Kodu diizeyinde
kaydedilir.

k) Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli: Kamu idarelerinin elinde bulunan veya
miizelerdeki tarihi ve sanat degeri olan taginirlar ile kiitiiphanelerde bulunan yazma ve basma
nadir eserler ile diger materyallerin yOnetim hesaplarninin verilmesinde Miize/Kiitiiphane
Yonetim Hesabn Cetveli diizenlenir.

1) Tesis Bilegenleri Cetvell: Tesis olarak kayitlara alinacak tagmmurlan olugturan ana
bilesenleri, cins ve dzellikleri itibariyla ayr1 ayn gdsterecek sekilde Tesis Bilesenleri Cetveli
diizenlenir. Tesise eklenen ve ¢ikarilan taginirlar idarenin belirleyecegi bir belge formatinda
ayrica izlenir.

(2) Bakanhk bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullamilacak olan ve birinci fikrada
belirtilen fig, belge, liste, alndi belgesi, tutanak ve cetvellerin sekli ve formati ile drneklerini
belirlemeye ve bunlarda degisiklik yapmaya yetkilidir. Bakanlik, olugturdugu fig, belge, liste,
alind1 belgesi, tutanak ve cetvel dmeklerinin giincel hélini Bakanlik internet sitesinin ilgili
boliimiinde yayimlar.

(3) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullamlacak olan ve elektronik ortamda
olusturulan fig, belge, liste, alindi belgesi, tutanak ve cetvellerin onaylama iglemi, tagmir
bilisim sistemlerinde ilgisine gére harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisince elektronik imza



kullaniimak suretiyle, difer gorevliler tarafindan sistemsel onay ile yapilabilir. Siiregte rol
alan gérevlilerin uygulamalar izerinde vaptiklari islemlerin kayitlan veri tabanmda tutulur,

Kamu idarelerince yapilabilecek diizenlemeler ile defter, helge ve cetvellerin
elektronik ortamda tutulmasi

MADDE 11- (1) Tasmularin tiim giris ve ¢ikis kayitlan ile bu Yonetmelifin
uygulanmasmda kullamilacak defter, belge ve cetvellerin elektronik ortamda tutulmas,
diizenlenmesi ve argivlenmesi esastir. Ancak mevzuat geredi bagka bir islemde kullanilmak,
ihtiyag hilinde yetkili mercilere ibraz edilmek veya gbnderilmek lizere dkiim alinabilir.

(2) Kamu idareleri, bu Yonetmelikte belirlenen usul ve esaslara bagli kalmak ve
Bakanlhigin uygun goriisiinii almak koguluyla 6zel diizenleme yapabilir ve gereken hallerde bu
Yénetmelikte yer alan defter, belge ve cetveller yaninda bagka defter, belge ve cetveller de
kullanabilirler.

(3) Elektronik ortamda diizenlenen defter, belge ve cetvellerde gerekli goriilmesi
hélinde ilave siitun ve satir agilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Tasmmr Islemleri

Tagmirlarin kaydi

MADDE 12- (1) Kamu idarelerince biitiin tagmmirlarin ve bunlara iligkin islemlerin
kayit altina alinmas1 esastir. Taginir kayitlar, harcama birimleri itibarryla yinetim hesabi
vertlmesine esas olacak yekilde tutulur, Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir,

(2) Bu gergevede;

a) Onceki yildan devren gelen tagimurlar ile iginde bulunulan yilda herhangi bir sekilde
edinilen veya elden ¢ikarilan tagmirlar,

b) Tasmirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana gelen azalmalar,

¢) Saymm sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.

Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu

MADDE 13- (1) Tagmirlar, edinme sekline balilmaksizin kamu idaresince
kullanilmak tizere teslim almdifinda girig; tiiketime verildifinde, satildifimda, bagka harcama
birimlerine devredildiginde, bafislandifinda veya yardim yapildipanda, cesitli nedenlerle
kullamlamaz hale geldiginde, hurdaya aynldiginda veya kaybolma, ¢almma, canli taginrm
oliimii gibi yok olma hallerinde ¢ikis kaydedilir,

(2) Giris ve gikis kayitlarn Varlik Islem Fisine dayamlarak yapilir. Girig ve giks
kayitlarinda;

a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artiric1 degisiklik hillerinde maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz héle gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma héllerinde
kaysth degeri,

¢) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tagimirlarda; bagis ve yardimda bulunan tarafindan
ispat edici bir belge ile degeri belirtilmig ise bu deger, belli bir deferi yoksa deger tespit
komisyonunca belirlenen deger,



¢) I¢ imkénlarla iiretim yoluyla edinilen tasmirlarda maliyet bedeli, malivet bedelinin
tespit edilemedigi duramlarda deger tespit komisyonunca belirlenen deger,

d) Kaz1 veya misadere yoluyla edinilen tagirurlarda deger tespit komisyonunca
belirlenen deger,

€) Sanat eserlerinde sigorta dederleri veya takdir edilen degerleri, sigortalanmamalari
veya deger takdir edilememesi durumunda ise iz bedeli,

esas aliir.

(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onaw ile tasimr kayit yetkilisinin ve
isin uzmaninin da katldif1 en az ii¢ kigiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde ticaret
odasi, sanayi odasi, borsa, meslek kuruluglan, ilgili diger kuruluslardan veya aym nitelikteki
taginin satm alan idarelerden ve fiyat aragtirmas: sonuglarindan yararlanabilir.

(4) Satin alma suretivle edinilen tagiurlarin maliyet bedelinin tespitinde, Genel
Yonetim Muhasebe Yonetmeligimin ilgili hitkiimleri uygulamr, Faturada cesitli tasinurlar igin
topluca gosterilmig giderler olmas1 durnmunda, giderler taginirlarin ahg bedelleri ile orantih
olarak paylagtilir. Taginilar faturada kayitlara esas olacak gekilde gesitleri itibariyla ayr ayr:
gosterilir.

Dayamkh tasinirlarda defer artist

MADDE 14- (1) Kullamm devamhlifinin saglanmasi i¢in yapilan bakim ve onarim
harcamalan hari¢ olmak iizere dayanikl tagimrlarm; niteligini, kullamm seklini degistiren,
hizmet kalitesini ve taginirlardan saglanan faydayi artiran ve benzeri amaglarla yapilan deger
artirier harcamalar, tasimrm kayith maliyet degerine Varlik fslem Figi diizenlenmek suretiyle
ilave edilir. Deger artinm igin; dayarukh taginrlarm servislerinde yapilan iglemierde toplam
fatura bedeli, i¢ imkénlarla yapilan islemlerde ise kullamlan malzemelerin toplam kayiili
degeri esas alinir.

(2) Dayanikh tagmurlara ait hesaplardaki enflasyon diizeltmeleri, ek fivat farki ve
benzeri iglemler sonucunda ortaya ¢ikacak deger farklar taginmin kayith maliyet degerine
Varlik Tslem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.

(3) Deger artiric: harcamalar, enflasyon diizeltmesi, ek fiyat farki ve benzer islemler
nedeniyle dayamkl: tagmrlara ilave edilecek degerlerin tespitinde Bakanhkga belirlenen usul
ve esaslar uygulanir.

Satin alinan tagimirlarm giris islemleri

MADDE 15- (1) Satin alinan taginirlar icin teslim alindiktan sonra, Giger niisha Varlik
Islem Fisi ditzenlenir.

(2) Altm bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tagimirlar
icin tagmmrin teslim edildigi birimlerce iki niisha Taginir Gegici Alindisi diizenlenir ve bir
niishas1 alimi yapan birime génderilir. Alimi yapan birim, bu alindiya dayanarak, demeye ve
kendi girig kayitlarina esas olmak fizere Varhik Islem Fisi diizenler. Diger birimlerden alnan
Taginr Gegici Alindist, diizenlenen Varlik Islem Figinin idarede kalan niishasmna baglanir.
Almm yapan birimee giri§ kayitian yapildiktan sonra diizenlenecek Varlik Islem Fisivle de
ilgili diger birimler adina ¢ikig kaydedilir.

(3) Varlik Islem Fisinin bir niishas1 6deme emri belgesine, bir niishas ise ddeme emri
belgesinin harcama biriminde kalan niishasina bafilamr. Diger niishasi, muavene ve kabul



komisyon tutanag veya idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak
dosyalanir.

{4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yaymlarin bedellerinin 6denmesi swrasinda
Varlik Islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu yaymlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten
sonra Varhk fslem Fisi diizenlenerek kayitlara alimnir.

{5) Kamu idarelerince bakim, onarnim ile hizmet alim sozlesmeleri kapsaminda veya
satm alma suretiyle edinilen binalarda birlikte teslim alman ancak binammn bitiinleyici
unsurlarmdan olmayan tagimr kapsanmindaki tesisler ile diger bliro makine ve malzemeleri,
varsa belgesinde gsterilen bedeli, bdyle bir belge yoksa komisyonca tespit edilen gergege
uygun degeri lizerinden envanter islem secenegivle tagiur kayitlarina ahinar,

Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasimirlarm girisi

MADDE 16- (1) 5018 sayih Kanunun 40 1nc1 maddesi ile diger mevzuat gercevesinde
bags ve yardim olarak edinilen tagmmrlar teslim alindifinda, tasmir kayit yetkilisi tarafindan
Varlik Islem Fisi diizenlenerek kayitlara ahni. Varlk Islem Figinin bir niishast bagis ve
yardim edene verilir veya gonderilir.

Sayim fazlas tasimrlarm girisi

MADDE 17- (1) Yaplan saymn sonucunda fazla bulunan tasimrlaz, Varlik fslem Fisi
diizenlenerck kayitlara almir. Saymm fazlas: taginirlarn giris kaydedilmesinde; s6z konusu
taginiria aym nitelikte son bir y1l iginde girigi yapilan taginir varsa bu deger, aksi halde deger
tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinur.

iade edilen tasimrlarin girisi

MADDE 18- (1) Kullamima verilen tiikketim malzemelerinden herhangi bir nedenle
iade edilenler, iadeyi yapan birim vetkilisinin onayiru tagiyan ve iade edilen malzemenin cins
ve miktann belirien belge karsiifinda teslim almir ve 88z konusu tagmirla aym nitelikte son
bir yil i¢inde girigi yapilan tasmir varsa bu defer, aksi hilde deger tespit komisyonu
tarafindan belirlenecek deger esas almarak Varlik Islem Fisi diizenlenmek suretiyle tekrar
giris kaydedilir. Figin bir niishas: tasimrlar1 iade edene verilir.

(2) Tagimr Kod Listesinde tiiketim malzemesi olarak smiflandinlan tagimmrlardan,
iizerine kayit yapmak veya veniden formatlanmak ya da doldwrulmak suretiyle tekrar
kullaniimasi miimkiin ofanlarm, gérevin tamamlanmasini takiben ambara iadesi zorunludur.
Bu sekilde iade edilen taginurlar haldanda birinei fikraya gore iglem yapilur,

(3) Kullamma verilen dayamkli tasinirtardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade
edilenler igin Varhk Islem Fisi diizenlenmez. Bu tagmirlann kullamma verilmelerinde
diizenlenmis olan Tasuur Teslim Belgesi, tasmurin geri alindigma iligkin ilgili boliuni
imzalanarak kigiye geri verilir ve kayitlar buna gére giincellenir.

Devir aliman tagimirlarm girigi

MADDE 19- (1) Kamu idarelerince bedelsiz olarak devir alman taginirlar, devreden
idarenin Varlik Iglem Figinde gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile
ginis kaydedilir.



(2) llgiki mevzuatla verilen gérev ve yetkiye dayanitarak bir kamu idaresi tarafindan
satin alimip diger bir kamu idaresine teslim edilen tagiurlar faturada gosterilen defer esas
almarak diizenlenecek Varhk Istem Fisi ile girig kaydedilir.

(3) Varlik Islem Fislerinin bir niishast yedi giin igerisinde devreden idarenin gikis
kaydma esas Varlik fslem Fisine baglanmak iizere gonderilir.

(4) Devralan idarenin yaprms oldufu tagima giderleri taginmin deferi ile
iligkilendirilmez.

(5) Aym kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlan arasinda devredilen
tastnirlarin alinmasinda da Varlik Tslem Fisi diizenlenir ve Varlik Tslem Fisinin bir niishasi
ilgili taginar kayit vetkilisine verilir.

(6) Aym harcama biriminin ambarlan arasmdaki taginir devirlerinde diizenlenen
Varlik Islem Fisi muhasebe birimine gonderilmez.

() 5018 sayh Kanun kapsamnda olmayan kamu kurum ve kuruluslarinca
kapsamdaki kamu idarelerine bedelsiz olarak devredilen tagmirlar igin de birinci fikra hitkmii
uygulanir.

Tasfiye idaresinden edinilen tagmniriarin girisi

MADDE 20- (1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayih Girorik Kanununum 178 inci
maddesi gerefince yiirilife konulan tasfiye islemlerine iligkin yonetmelik hiikiimleri
cergevesinde kamu idarelerince temin edilen tagmirlar icin Varlik Islem Fisi diizenlenir ve
giris kaydi yapilir. Varlik Islem Figinin bir niishasi, tagmur1 teslim eden ilgili idare yetkilisine
verilir.

i¢c imkiniarla iiretilen tasmrlar ile kazn veya miisadere yoluyla edinilen
taginirlann giris islemleri

MADDE 21- (1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tagsmriar, Varhk Islem Fisi
diizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullamimlan ic¢in i¢ imkanlarryla diretilen tagindar.,

b} Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen afaclardan {retilen
ekonomik degere sahip kereste, odun, meyve gibi iriinler.

¢} Yeni dogan canlt tagimirlar.

¢) Kamu idaresince vaptuilan arkeolojik kazilarda bulunan tasuur kiltiir varhkian
veya diger tagmirlardan ilgili mevzuatina gore miizelerde sergilenen taginrlar.

dy Mahkeme karariyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptunmla milkiyeti
karuya gecirilmesi kesinlesen ve kamu idaresinin kullammima verilen taginurlar.

e) Hurdaya ayrilan taginirlardan elde edilen temrinlik malzemeler ile yedek pargalar.

(2) Birinci fikranin (d) bendinde belirtilen tagmurlarm giris kaydi tagimrlarin
kultanimma verildigi kamu idaresince yapilir. Bu tagimirfardan kullanilamayacaklar ise kayda
ahnmaksizin ilgili mevzuatinda belirtendigi sekilde tasfiye edilir.

Tiiketim suretiyle ¢ikas

MADDE 22- (1) Tiketim malzemeleri, Tasmr Istek Belgesi karsiigmda
diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile ¢ikis kaydedilir. Ancak fiziki olarak ambara girigi olmadan
dogrudan tiiketimi yapilan tagmirlarm ilgilisine teslim edildigine dair tutanak ve benzeri belge



bulunmast durumunda Varhik Islem Fisi ile kayitlardan ¢ikiginda ayrica Tagmir Istek Belgesi
aranmaz. Satin alma ve i¢ imkénlarla iiretim taleplerine iliskin belgeler de dayanak belge
olarak kabul edilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlanyla kendi kullammlan i¢in firetecekleri dayamkl
taginurlarin firetiminde kullanilan tagmirlar igin de birinci fikra hitkmii uygulanir.

(3) Varhk Islem Fisi diizenlenmeden hicbir sekilde titketim malzemesi g¢ikist
vapilamaz.

(4) Tiiketim malzemelerinin son kullamm tarihlerinin yaklagmass, proje bazh malzeme
alimlan, dier birimlere teslim edilmek fizere merkezi satin alma birimlerince tiiketim
malzemesi temin edilmesi gibi zorunlu ve isin niteliginden kaynaklanan haller diginda tilketim
malzemelerinin cikig kayitlan, ambarlara giriglerindeki dncelik siras1 dikkate almarak “ilk
giren-ilk ¢ikar” esasina gore ve giris bedelleri iizerinden yapilir.

Dayamkh tagirlarm kullanima verilmesi

MADDE 23- (1) Tesis, tagit ve i3 makineleri haricindeki dayamkl taginarlar Tagmur
Istek Belgesi diizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayamkh tagmurlar ilgilisine
uygun Tagmur Teslim Belgesi diizenlenerek kuliamma verilir,

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makammn onayma istinaden yonetiminden
sorumlu gorevliye veya kullanicisma verilmesinde ilgilisine uygun Tagmnir Teslim Belgesi
diizenlenir.

(3) Kara tagitlarinm digindaki tagitlarin sorumluya veya kullamcilarma devir ve
teslimine iligkin usul ve diizenlenecek belgeler kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Kiitiiphanelerde okuyucu ve arastirmacilara verilen kiitiiphane materyalleri Tagtir
Teslim Belgesi diizenlenmeden idarelerin 8diing takip sistemleri ile takip edilir.

(5) Tagmur Teslim Belgesine dayanilarak Dayamkll Tagmurlar Defterine gerekli
kayitlar yapilir. Tagmnir Teslim Belgesinin bir nfishasi dosyasinda saklamir, bir niishasi taguir
teslim edilen gorevlilere verilir,

{6) Tasmrlar; oda, biiro, boliim, gecit, salon, atdlye, garaj, servis ve bahge gibi ortak
kullanim alanlanna Dayanikl: Tagimelar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin
ve/veya varsa ortak kullanim alam sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.

(7) Kamu gorevlisi olmayan kisiler ile tiizel kigilerin kullanmmina verilen dayamkls
tagtmirlar, koordinasyondan sorumbu birimin ortak kullammma verilir ve ilgilisine tutanakla
teslim edilir. Koordinasyon birimi bu tagimirlann takibinden sorumludur.

(8) Etkinliklerde kullamlmak fizere tahsis edilen dayanikh tagmnelar icin
koordinasyondan sorumlu idare personeli adna Tagimur Teslim Belgesi diizenlenir. Tgili
personel, kendisine teslim edilen taginirlarm takip ve muhafazasmdan sorumludur,

Devir suretiyle gikas

MADDE 24- (1) Kamu idarelerince bedelsiz olarak devredilen ihtiyag fazlasm
tagimrlarn gikist Varhik Jslem Fisi diizenlenerek yapilsr. Varhk Islem Fisinin bir miishast
tagimrn devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan Varlik Islem Fisi, diizenlenen
Varlik Islem Figinin ekine baglanir,



(2) Aymi kamu idaresinin nuhtelif harcama birimlerinin ambarlan arasmda devredilen
tagimrlar icin de Varlik Islem Fisi diizenlenir ve Varlik Islem Figinin bir niishas1 devredilen
harcama biriminin tagmir kayit yetkilisine verilir.

(3) Aym harcama biriminin ambarlar arasindaki taginir devirlerinde de Varhk Islem
Fisi diizenlenir, ancak bu Varlik fslem Figleri muhasebe birimine génderilmez.

Bas veya yardim olarak verilen taginirlarin ¢ikigt

MADDE 25- (1) {lgili mevzuatina gbre yurt ici ya da yurt diginda gergek veva tiizel
kigilere bagis veya yardim olarak verilen taguurlar, yetkili makamin onay veya karanna
dayanlarak diizenlenecek Varhk Islem Fisi ile kayitlardan gikanlir. Onay veya kararin bir
drnegi Varlik Islem Fisinin ekine baglanr.

Satis suretiyle ¢ikiy

MADDE 26- (1) Ilgili mevzuati ercevesinde satilan tagimrlar Varlik Islem Figi
diizenlenerek gikis kaydedilir. Satiga iliskin karar veya onaym bir niishast Varlik fslem Figinin
niishasina baglamr.

Kullamlmaz hile gelme, yok olma veya sayim noksam nedeniyle gikis

MADDE 27- (1) Tiiketim malzemelerinin Ozelliklerinde, agirhklarinda veya
miktarlarinda meydana gelen defismeler nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan
tagimrlar, ¢alinma, kaybolma, dogal afetler gibi nedenletle yok olan tagmirlar ya da yipranma,
kinlma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz héle gelen tagiurlar ile canli taginurin
dlmesi hilinde, Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag ve Varlik Islem Fisi diizenlenerek
kayitlardan ¢ikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtiimig ve kullamilamayacak duruma gelmis bayraklarin,
mevzuatinda belirtilen hiikiimler geregince ilgili yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra
hiikmii uygulanir.

(3) Birinci ve ikinci fikralarda belirtilen hallerde kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik
olup olmadif: harcama yetkilisince degerlendirilir ve gerekmesi balinde vapilacak aragtirma
sonucuna gire 5 inci madde hitkmii uygulanir.

(4) Garanti veya sigorta tashhiitnamesi kapsammda yemisi ile de@istirilmek iizere
yiiklenicisine iade edilen tagmirlar, Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagna dayamlarak
diizenlenecek Varlik Islem Fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve venisi kayitlara almr.

(5) Kamu idaresi ile yilklenici arasinda imzalanan mal alimmna iligkin sdzlesmede
hiikiim bulmmast ve fiyat farki veva ek bir maliyet talep edilmemesi kaydiyla; kullamm
siiresi dolan veya doimak fizere olan tagimurlardan daha uzun miadh olanlarla degistirilenler,
Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanagma dayanilarak diizenlenecek Varhk Islem Fisiyle
kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara almr.

Hurdaya ayirma nedeniyle cikis

MADDE 28- (1) Ekonomik Omuriinii tamamlamig olan veya tamamlamangl hélde
teknik ve fiziki nedenlerle kullamlmasmda yarar goriilmeyerek hizmet disi birakilmasi
gerektigi ilgililer veya bzel mevzuan cergevesinde olugturnlan komisyon tarafindan bildirilen
tagimrlar (Tesis Bilegenleri Cetvelinde ver alan taginular dahil), biri isin uzmam olmak



kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az iig kisiden olusan komisyon tarafindan
degerlendirilir. Yeterli sayt veya nitelikte personel bulunmamasi hélinde komisyonlar diger
kamu idarelerinden talep edilecek iiyelerin katilimiyla olusturulabilir,

(2) Komisyonca yapian degerlendirme sonucunda hurdaya ayrilmast uygun
goriilmeyen taginrlar hakkindaki gerekgeli karar harcama vetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasma karar verilenler igin ise Kayittan Diigme Teklif
ve Onay Tutanaji diizenlenir.

(4) Hurdaya aynlmasina karar verilen tagmurlar harcama yetkilisinin onayr ile
kaystlardan ¢ikanlir. :

(5) Birinci fikraya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan
ckonomik degerinin olmadigi veya teknik, saglk, givenlik ve benzeri nedenlerle imha
edilmesinin gart olduguna karar verilen tagmirlar, harcama yetkilisinin onay ile imha edilir.
Imha, komisyon veya komisyonun gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme
iligkin ayrica bir imha tutanag diizenlenir. Imha igleminde 6zel mevzuat hitkiimleri éncelikle
dikkate alinur.

(6) Idarelerin yurt dis1 temsilciliklerinde hurdaya ayrilan tagmirlar mahallinde ilgili
mevzuat gergevesinde satilir veya satigin milmkiin olmadigt durumlarda imha edilir.

(7) Hurdaya aynilan veya imha edilen tagmirlar Varlik Islem Fisi diizenlenerek
kaytlardan gikanlr. Varlk Islem Figinin ekine Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagmm
bir niishas1 baglanir.

(8) Hurdaya aymlan ve ekonomik deferi olan hurda tasimr mallar hakkinda, 6zel
mevzuatindaki hilldimler sakli kalmak fizere 30/6/2021 tarihli ve 7330 sayilh Makine ve
Kimya Endiistrisi Anonir Sirketi Hakkinda Kanun hétkiimleri uygulanir.

(9) 1lgili mevzuati gerefince, kasko sigortas: yaptmlmis tasit ve is makineleri ile
ekipmanin risk sonrast hurdaya ayrilarak kayitlardan ¢ikanlmast durumunda hurdasi, kasko
sigortasy genel sartlarma dayanilarak sigorta sirketine verilebilic. Bu durumda rizikonun
gerceklesmesi anindaki gergefie uygun dederi sigorta girketinden tahsil edilir.

Béliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasimrlar hakkinda
yapilacak islemler

MADDE 29- (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalan sonucu tegkilat yapilarinda
meydana gelen degisiklikler nedeniyle bélinmesine, birlesmesine veya kaldinimasma karar
verilen harcama birimlerine ait tagmirlar;

a) Boliinerek ayr bir harcama birimi hiline gelen birimin kullammima terk edilmesi
hilinde, bolinen harcama biriminin kayitlarna ¢ikis, yeni olugan harcama biriminin
kayitlarna girig,

b) Bagka bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldinlan birimin kayitlanna
¢ikig, biinyesinde birlesilen birimin kayitlarina girig,

c¢) Kaldmlma hilinde, kaldinlan harcama biriminin kayitlarma ¢ikis, devredilmesi
kararlagtinlan harcama biriminin kayitlarma giris,

kaydedilir.

(2) Gitts ve ¢ikig kaystlan Varlik fslem Fisi ile yapilir. Diizenlenen Varlik Islem
Figlerinin birer niishasi, muhasebe bitimine gdnderilir.



Tagmr giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30- (1) Tagir kayit yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe
kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginrlardan; satmalma
suretiyle edinilenlerin girig islemleri ile deger artirica harcamalar igin diizenlenen Varlik Islem
Fislerinin bir niishasi ddeme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger
sekillerde edinilen taginurlarm girigleri ve maddi duran varhk hesaplannda izlenen tasimrlann
gikiglan igin diizenlenen Varlik Islem Figlerinin birer niishasmun, diizenleme tarihini takip
eden en gec on giin iginde ve her durumda mali y1l sona ermeden &nce muhasebe birimine
gonderilmesi zorunludur,

(2) Kapsamdaki kamu idarelerince Bakanlik¢a belirlenen yamsal dosya formatinda
olugturulan ve ortak veri tabaninda tutularak saglanan entegrasyon gercevesinde muhasebe
birimine génderilen Varhk Islem Fislerindeki sistemnsel onay mali sorumluluk agismdan imza
hitkmiinde sayilir. Bu fisler ayrica 1slak imzali olarak muhasebe birimine gonderilmez.

(3) Muhasebe kayitlanmda “150- Ik Madde ve Malzemeler Hesabi"nda izlenen
tiiketim malzemelerinin ¢loslan igin dizenlenen Varhk Islem Fisled mubasebe birimine
gonderilmez. Bunlarm yerine, kamu idarelerinde ayhk donemler itibanyla tiketim
malzemelerinin Tagimr {I. Diizey Detay Kodu bazinda diizenlenen onayh bir listesi, ilgili
dénemi takip eden dénemde, son dénem listesi ise en gec yilin son ig giinii mesai bitimine
kadar muhasebe birimine gdnderilir. Bu siirelerde degisiklik yapmaya Bakanhk yetkilidir.

(4) Muhasebe yetkilileri, taginir giris ve cikis islemlerine iliskin olarak kendilerine
gbnderilen Varlik fslem Figlerinde gdsterilen tutarlar Tagmir II. Diizey Detay Kodu itibariyla
ilgili hesaplara kaydeder.

BESINCIi BOLUM
Kamu idareleri Arasimda Tasimir Devri ve Gegici Tahsisi

Kamu idareleri arasmda bedelsiz devir ve gegici tahsis

MADDE 31- (1) Kan idareleri, ihtiya¢ fazlasi taginrlan bu tasimra ihtiyag duyan
diger kamu idarelerine bedelsiz olarak devredebilir veya gegici olarak tahsis edebilir.

(2) Devredilmeyecek tagmurlar ile bu tagmirlanin devir ve kayit iglemlerine iliskin usul
ve esaslar, 5018 sayili Kanunun 43 inci maddesinin figiineii fikras1 geregince Cevre, Sehircilik
ve fklim Degisikligi Bakanligmea belitlenir,

(3) Ihtiyac fazlasi tasimrlarmn, bu tagmra ihtiyag duyan diger kamu idarelerine gegici
tahsisine iligkin usul ve esaslar Bakanlik¢a belirlenir.

(4) Kamu idaresinden bagka bir kamu idaresine devredilecek veya gegici olarak tahsis
edilecek tagmrlann; devir, gegici tahsis ve kayit islemlerinde ilgisine gore bu Yénetmelikte
belirtilen defter, fis, belge, liste, alind: belgesi, tutanak ve cetveller kullamlabilir.

ALTINCI BOLUM
Sayim ve Ambar Devir Islemleri

Sayim ve sayim sonrasi yapilacak islemler
MADDE 32- (1) Kamu idarelerine ait tagimrlarmn, yil sonlarmda ve harcama
yetkilisinin gerekli gordiigii durum ve zamanlarda sayim vapilir.



(2) Taginur sayunlart, harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir
kiginin bagkanhgnda taginr kayit yetkilisinin de katilimyla, en az iig kigiden olusturulan
sayim kurulu tarafindan yapilir.

(3) Sayim siiresince, hizmetin aksamamas: ve bozulabilecek nitelikteki tagmirlar icin
gerekli tedbirlerin alinmasi kaydiyla, tagmir giris ve gikiglar sayim kurulunun talebi iizerine
harcama vetkilisince durdurulabilir. Sayim yapilirken gerekli dnlemlerin alinmasi, sayim
kurulumun gérev ve sorumbulugu altindadir,

(4) Saym kurulu Sncelikle, tagiir kayit yetkilisince ambarda bulundufu veya
ambardan ¢iktigr hélde belgesi diizenlenmedigi ve kayitlart yapimadig: belirtilen tagmirlara
iliskin islemlerin yaptirimasim saglar. Sayim Tutanafimn “Kayitlara Gére Ambardaki
Miktar” siitunu, defter kayitlart esas alimarak doldurulduktan sonra ambarlardaki tagimrlar
fiilen sayilir ve bulunan miktarlar Sayim Tutanagmin “Ambarda Bulunan Miktar” siitununa
kaydedilir.

(5) Ambar sayim islemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, bollim, gegit, salon,
atblye, garaj, servis ve bahge gibi ortak kullamm alanlannda bulunan tasimrlar Dayamikh
Tagimurlar Listeleri esas alnarak sayihr ve sayim sonuglart Sayim Tutanadinda gosterilir.
Kullanum amaciyla kamu gorevlilerine taginir teslim belgesiyle verilmis olan tagmirlar igin
sayim yapilmaksizin Sayim Tutanafmn “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar”
stitunundaki bilgiler dikkate alur.

{6) Sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasinda fark bulunmasi hélinde
miktarlarmda farklilik bulunan tagimirlarm sayim bir kez daha tekrarlanir, Yine farkli ¢ikarsa
bu miktar “Fazla” veya “Noksan” siitununa kaydedilir.

(7) Sayim kurulunca, tasimrlarm fiili miktarlarmm kayith miktarlardan eksik olugumm
tespit edilmesi halinde Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ve Varlik Islem Figi; fazla
oldugunun tespit edilmesi halinde ise Varhik Islem Fisi diizenlettirilerek, defter kayitlarun
sayim sonuglariyla uyguntufu saglanir.

(8) Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir dmegi, muhasebe kayitlannin yapilmasi
i¢in muhasebe birimine gdnderilir.

(9) Kayitlanm sayim sonuclanyla uygunlufu saflandiktan sonra sayim kurulu
tarafindan Tagmnir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Cetvel, sayim kurulu ile tagmur kayit
yetkilisi tarafindan imzalanir. Bu Cetvel ve eki sayun tutanagi ile sayim sonuglarma gore
diizenlenen girig ve ¢ikis belgeleri, taginir kayit yetkilisinin y1l sonu hesabim olugturur.

Ambar devir islemleri

MADDE 33- (1) Taginir kayit yetkilileri, sorumiuluklan altindaki ambarlarda bulunan
tagmurlart ve bunlara iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gorevlendirilenlere devretmeden
gorevlerinden ayrilamazlar. Yeni gorevlendirilen taginir kayit yetkilileri de sz konusu kayit
ve belgeleri aramak ve almak zorundadir.

(2) Ambarlarindaki taginwrlan ve tasuar iglemlerine iligkin kayit ve belgeleri teslim
etmeyen veya istifa, hastalik, tutuklanma, liim, gbrevden el cektirme gibi zorunlu nedenlerle
devir ve teslim edemeyen taginir kayit yetkililerinin sorumlnlugundaki tagimrlar ile dayanag
kayit ve belgeler, devir kurulu araciliz ile yeni tagmir kayrt yetkilisine devir ve teslim edilir.
Devir kurulu, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kiginin baskanligmnda, ambarn



devralan tagimir kayit yetkilisinin de katildif, en az ii¢ kigiden olugur. Ambar devir islemleri
sonuglanana kadar tagimir iglemlen yeni taginir kayit yetkilisi tarafindan yapilir.

(3) Ambarlarm devri, Ambar Devir ve Teslim Tutanag diizenlenerek yapilir.

(4) Tasmir kayit vetkililerinin gecici gorev, ayliksiz izin, hastalik izni gibi on giinkitk
siireyi asmayan gecici ayrilmalarmnda, sdz konusa ambar igin yetkilendirilmis bagka bir tagmir
kayit vetkilisi bulunmamasi durumunda harcama yetkilisi tarafindan idarenin ihtiyaglart gz
oniinde bulundurularak gerekli tedbirler almmak suretiyle ambar kapah tutulabilir. Bu siire
gerektiginde harcama yetkilisi tarafindan uzatdabilir.

YEDINCI BOLTM
Tasmir Mal Hesaplan ve Cetvelleri

Tagumr mal yonetim hesabi

MADDE 34- (1) Taginir mal yonetim hesabi, 5018 sayih Kanuoun kaynaklarm
kuilaniimas: ve ybnetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yilkledigi
sorumlulugun geregi olarak tagimur kayit ve iglemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadigmim
harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak iizere tasmmr kayit yetkilisi
tarafindan harcama birimleri itibanyla hazilanir ve tagimr kontrol yetkilisince kayit ve
belgeler ile mali tablolara uygunlufu kontrol edilerek imzalamr. Tasmir mal ydnetim
hesabinda; 6nceki yildan devredilen, yili iginde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen taginirlar
ile y1l sonu sayiminda bulunan fazla ve noksantar gdsterilir.

(2) Tagimir mal ydnetim hesabi agagidaki cetvellerden olusur:

a) Y1l sonu saymmuna iliskin Saymm Tutanagl.

b) Tagir Sayun ve Dikiim Cetveli.

¢) Harcama Birimi Tagiur Mal Yonetim Hesabi Cetveli; miize ve kiitliphane olarak
faalivet gbsteren harcama birimlerinde Miize/Kiitiiphane Ydnetim Hesabi Cetveli.

¢) Y1l sonu itibariyla en son diizenlenen Varlik fglem Fisinin sira numarasiu gosterir
tutanak.

(3) Tasimr mal yonetim hesab, tagtnur kayat yetkililerinee agagidaki sekilde hazirlamr:

a) Sayim kurulu tarafindan onaylanan Tagir Sayim ve Dokiim Cetveline dayanlarak
ilgisine gére Harcama Birimi Tagmir Mal Yénetim Hesabr Cetveli, Miize Yonetim Hesabi
Cetveli veya Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Bilnyesinde tarihi veya sanat
degeri olan tagimrlar ile kiitiiphane materyalleri bulunan kamu idareleri, gerekli giriilmesi
hilinde sz konusu cetvellerden ilgili olani ayrica diizenleyebilirler.

b) (a) bendine gdre dilzenlenen ve tasimir kontrol vetkilisi tarafindan da imzalanan
cetveller muhasebe kayitlarina uygunlugu yOniinden kontrot edilerek onaylanmak {zere
muhasebe yetkilisine génderilir.

¢} Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarma uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine
Tagimnir Saymm ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarm ¢ikis
ve/veya girigine iliskin Varhk Islem Figleri eklenir ve bir dosya hélinde harcama yetkilisine
sunulur. ‘

¢) Tagir mal yonetim hesaby; harcama yetkilisince, tagimr kayit ve iglemlerinin
usuline uygun yapildigy anlagildhktan, Harcama Birimi Tagimwr Mal Yonetin Hesabi
Cetvelinin Tagmir Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu goriildiikten sonra onaylanir.



Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gdnderilmek fizere harcama biriminde,
yurt dist tegkilatmin taginir mal ydnetim hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza editir.

idare Tagmur Mal Yénetimi Ayrinth Hesap Cetveli ile idare Tagmr Mal
Yénetim Hesabi femal Cetveli

MADDE 35- (1) Merkezdeki tagmur konsolide gdrevlilerince; dig temsilcilikier ile
merkez ve tasra harcama birimleri itibariyla diizenlenen harcama birimi taguur mal ydnetim
hesabi cetvelleri Oncelikle 1. Diizey Detay Kodu itibanyla ayn ayn birlestirilmek suretivle
Idare Taginr Mal Yonetimi Ayrntih Hesap Cetveli, tasimir hesap gruplan itibanyla
birlestirilmek suretiyle de Idare Tagmar Mal Yonetim Hesabi femal Cetveli hazirlanir.

(2) Kamu idarelerinin yurt dig1 tegkilatlannm bulunduklan ilkedeki savag, i¢ kangiklik
gibi olaganiistii sartlarin yanmda ulagim, haberlesmedeki giichikler ile altyap: eksiklikleri gibi
nedenlerle taginir kayrt islemlerinin mahsup dénemi sonrasma kalmas: halinde; Idare Tagmmr
Mal Ydnetimi Hesabt Cetvelleri ile mizan cetvelleri arasinda olugan fark, idare tagiir hesap
cetvellerinde dipnotta gdsterilir.

(3) Idare Tagtmr Mal Yonetimi Ayrmtili Hesap Cetveli ile Idare Taguur Mal Yénetim
Hesab: femal Cetvelinin ilgililerce imzalanmg niishast idarenin kesin hesabina eklenir.

SEKIZINCI BOLTM
Numaralandirma ve Kod Sistemi

Dayamkl tagmirlarm numaralandirilmasi

MADDE 36- (1) Giris kayd yapilan dayamkh tagmirlara, tagmur kayit yetkilisi
tarafindan bir sicil numaras1 verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket
yapistirma suretiyle tagiminin lizerinde kalica olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim
Szellikleri nedeniyle numaralandirilmasi miimkiin olmayan tagmirlara bu islem uygulanmaz.

(2) Sicit numarasi Gi¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, tastnirm Dayamikli
Tagmurlar Defterinde ayrintihi izlenmek iizere kaydedildigi tagimr kodundan; ikinci grup
rakam, tagminn giris kaydedildigi yihm son iki rakammdan; figiinci grup rakam ise taginira
verilen girig sira numarasindan olusur.

(3) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda belli bir giris sirasma uygun olarak verilen
numara ikinei fikrada belirtilen sicil numarasimn yerine gecer.

Tagimr kodlan ve detayli hesap plam

MADDE 37- (1) Taginirin Bakanlikga belirlenen diizey detay kodlanndan sonraki
detay kodlar, kamu idarelerince belirlenebilir.

(2) Kapsamdaki kamu idarelerinin muhasebe detayl hesap planlari, Tasiur Kod
Listesine uygun olarak belirlenir.

Harcama birimi ve ambarlarm kodlanmasi

MADDE 38- (1) Kapsamdaki kamu idarelerinde harcama birimlerine ve bunlara baglh
ambarlara agafidaki esaslara gore birer kod numaras: verilir:

a) Idarenin biitge simiflandirmasmda harcama birimine verilen kwrumsal kod, harcama
birimi kodu olarak kullamlir. Idareler gerekli grdiikleri hallerde kullandiklart tagimr biligim



sistemlerinde kurumsal koda ek olarak muhasebe birimi kodu, vergi kimlik numarasi ve
benzeri kodlar kullanabilirler.

b) Harcama birimlerinin biinyesinde bulunan ambarlara harcama vetkililerince bir
ditzeyhi ve iki karakterden olusan kod verilir. Bu kod aymi harcama birimine bagli ambarlarin
sayisi gdsterir. Ambar, bagh oldugu harcama birimi koduyla birlikte tanimlanr.

(2) Bu kodlar tagmir kayit yetkilileri ile taguur konsolide gérevlilerince yapilan tagmr
iglemlerine iliskin olarak diizenlenen belge ve cetvellerde kullamlir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kawit hatalarimin diizeltilmesi

MADDE 39- (1) Tagimrin kodunda, birim maliyet bedelinde, miktarinda ve benzeri
kawit hatalannin bulunmasi duremunda, harcama yetkilisinin onayi iizerine diizenlenecek yeni
Varlik Islem Figiyle hatali kaydm ¢ikis islemi yapilir, Daha sonra diizenlenecek Varlk Islem
Fisiyle de dogru verinin girisi yapilmak suretiyle hata diizeltilir. Muhasebe kayitlarim
etkileyen diizeltmelere iligkin Varlik Islem Figlerinin bir nishast muhasebe birimine
gonderilir.

(2) Mahsup donemi sonuna kadar tespit edilen kayit hatalan, ilgili oldugu yilm
hesaplarina; daha sonra tespit edilen kayit hatalan ise cari yil hesaplanna kaydedilerek
diizeltilir,

Yetki

MADDE 40- (1) Bakanhk;

a) Tagmurlann takibine iliskin olarak barkod sistemini uygulatmaya ve buna iliskin
usul ve esaslar belirlemeye, '

b) Tagmir mal yénetim hesabmin elektronik ortamda ahnmasina iligkin diizenlemeleri
yapmaya,

c) Merkezi yonetim kapsarundaki kamu idarelerinin taginir kayit ve iglemlerini
Bakanlik¢a uygulanan ve yonetilen merkezi biligim ve yonetim sistemleri iizerinden
yaptirmaya veva idarelerin yonettigi tasinir biligim sistemleri {izerinden tasinir iglemlerine
iliskin bilgileri entegrasyon suretivle almaya, bunlara iligkin usul ve esaslart belitlemeye,

¢) Harcama yetkililerinin onay ile harcama birimleri ve diger kamu idarelerine satist
vapilacak taginirlar igin parasal tutar belirlemeye,

yetkilidir.

Yiiriirliikkten kaldirilan yonetmelik ve mevzuattaki atiflar

MADDE 41- (1) 28/12/2006 taribli ve 2006/11545 sayi1 Bakanlar Kurulu Karan ile
yiiriirliife konulan Tagmir Mal Yonetmeligi yiiriirliikten kaldimbmistir.

(2) Mevzuatta, birinci fikra ile yiirirlilkten kaldinlan Tasmir Mal Yonetmeligine ve
Ayniyat Talimatnamesine yapilan atiflar bu Yonetmelige, tagimir kayit ve kontrol yetkilisine
yapilan atflar tagimir kayit yetkilisine, Taginir Kesin Hesabmna yapilan atiflar Idare Tasimr
Mal Yonetimi Hesabina, Taginir islem Figine yapilan atiflar Varlik Islem Fisine yapiims
sayilir.



Tasimr bilisim sistemlerinde yapilacak islemler ve gecis donemi

GECICI MADDE 1- (1) Kamu idarelerinin kullandif1 tagmuwr biligim sistemlerinde,
31/12/2025 tarihine kadar bu Yonetmeligin uygulanmasinda kullamlacak olan fis, belge, liste,
alind: belgesi, tutanak ve cetveller, Bakanlik internet sitesinin ilgili bélimiinde yayimlanan
sekle uygun héle getirilerek kullanilmaya baslamlir.

(2) Kamu idarelerince, tagimur bilisim sistemlerinin bu Yonetmelikte belirlenen usul ve
esaslara uygun hile getirilinceye kadar 41 inci madde ile viiriirlikten kaldirlan ydnetmeligin
eki defter, belge ve cetvellerin kullanilmasma devam edilir.

Yiiriirhik
MADDE 42- (1) Bu Yonetmelik yayum tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 43- (1) Bu Yonetmelik hiikkiimlerini Cumhurbagkan yiriitiir.






